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ANEXO X

PREGAO PRESENCIAL N° 08/2022

- TERMO DE REFERENCIA —

PROJETO BASICO

Contratacdo de pessoa juridica especializada em prestacdo de servigcos
técnicos especializados em Gestdo Publica com o gerenciamento eletrénico das
informacgdes e procedimentos contabeis, financeiros e patrimoniais, bem como
orgaos, entidades, autarquias, fundos que compdem toda estrutura
governamental da Prefeitura, compreendendo a instalagdo e implantagéo,
treinamento de usuarios, assisténcia técnica "in loco", “remota”, conversao de
dados existentes, visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no
desempenho das atividades e o alcance dos resultados planejados,
possibilitando a automacdo dos processos e dos projetos, além do
compartilhamento e armazenamento das informacdes de forma integradaem
atendimento a toda legislacdo vigente, conforme especificacbes e quantitativos

que seguem.

ESPECIFICACAO TECNICA DO SERVICO

1 - REQUISITOS MINIMOS DOS SISTEMAS:

Os sistemas ofertados deverao atender aos seguintes requisitos minimos:

« Plataforma Cliente/Servidor (As aplicagbes cliente/servidor podem ser
desenvolvidas utilizando-se modelo de 02 camadas);

« A interface com o usuério deve ser totalmente portada para os moldes graficos,
ou seja, € um tipo de interface do utilizador que permite a interagcdo com
dispositivos digitais através de elementos graficos como icones e outros

indicadores visuais;

« Devera ser compativel com ambiente Microsoft e Linux (podendo utilizar o Wine);

e Deverda ser desenvolvido em ambiente Microsoft utilizando o sistema
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operacional Windows 8 ou superior, nas estacdes dos usuarios das maquinas

da rede e em ambiente Linux ou Microsoft no servidor;

« Devera funcionar em rede, sendo que no servidor de banco de dados, devera
utilizar sistema operacional Microsoft ou Linux, visando a maior seguranca dos

dados ali contidos;

« Devera ser integrado através de rede wireless, tanto na sede quanto nos

pontos externos usuarios (conectados) do sistema;

« Devera ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de

tarefas concorrentes;

« Devera fornecer controle de acesso aos niveis do usuario;

« Devera possuir sistema de controle de acesso que garanta a autenticidade das

aprovacgoes eletronicas;

« Devera prover o controle efetivo de acesso, oferecendo total seguranca contra
a violacdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de
senhas, permitindo configuracdo das permissdes de acesso individualizadas por

usuario e funcéo;

e Devera registrar os acessos do usuario (log) no caso de cadastros e

movimentac¢des, o codigo do operador e data da operacao;
« Devera disponibilizar relacdo de dados de auditoria interna;

« Devera possuir atualizacédo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso

as informacdesatualizadas imediatamente ap6s o término da transacao;

« Devera ser baseado no conceito de controle de transacdes, mantendo a
integridade do Bancode Dados em quedas de energia e falhas de

software/hardware;

« Teclas e fungbes padronizadas em todos os sistemas, de forma a facilitar o

seu aprendizadoe operacao;
« Permitir personalizar relatérios e telas com a identificacdo da Prefeitura;

« Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela, bem como a gravacao opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido e a selecao

da impressora da rede desejada;
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« Devera ter a capacidade de exportar informagdes nos padrbes exigidos pelo

mercado: formato texto;

« Permitir localizac&o por palavra ou parte desta nas visualizagcfes dos relatérios;
« Ser parametrizavel pelo usuério, em tabelas de facil compreenséo e atualizacao;

e Assegurar a integracdo de cadastros e tabelas de cada sistema aplicativo,

garantindo que a informacao seja alimentada uma Unica vez;

« Possuir ajuda on-line sensivel ao contexto, com possibilidade de acesso através

de tecla de atalho;

« Devera possuir tecnologia que disponibilize acesso remoto a distancia via
Internet, para suporte técnico ou correcdo de procedimentos; servico de

atendimento para suporte técnico via telefone e e-mail, treinamento on-site;

« Possuir a facilidade de importacédo/exportacdo de dados para os sistemas do

Tribunal de Contas do Estado;

« Possuir Sistemas aplicativos construidos com interface grafica nativa e suporte

para utilizacdode mouse obedecendo aos parametros de usabilidade;
« Possuir possibilidade de integracao entre seus médulos ou fungdes;

« Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Por exemplo: Bloquear
baixa de contribuinte que esteja vinculado a imdével; ndo excluir fornecedor que

possua participacdo emprocesso, e outros;

« Garantir que os relatérios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral;

« Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas
aplicativos com 0s USUArios;

« Os sistemas, sem excecéo, deverdo ser desenvolvidos para utilizacdo em
ambiente grafico.

« O Software devera apresentar Manual do Usuario, na forma impressa ou em
midia ou on-line, cujo objetivo sera o de apoiar os usuarios, incluidos os

gerentes, na utilizacdo de cada umdos sistemas aplicativos;

« Devera exercer funcionalidade com no minimo 50 terminais simultaneos com

velocidade deno minimo 01 MBPS.

« Os técnicos da empresa vencedora deverao treinar os funcionarios dos diversos

setores da Administracdo Publica da Prefeitura Municipal para o bom
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desempenho do sistema,;

« Durante o periodo do contrato, a licitante vencedora devera fornecer todas as
novas versdese atualizacdes do sistema sem custo extra para a administragao,
dando a garantia de evolucédo tecnoldgica (evolucdo de produto e verséo);

flexibilidade para customizacfesespecificas as necessidades da contratante.

« Gerar todos os dados para atendimento integrado com os sistemas do
TCE-MG (SIACE,SICOM).

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS:

a) Software de Gestdo Publica para gerenciamento eletrénico

compreendera:l - Sistema de Orcamento;

Il - Sistema de

Contabilidade; lll -

Sistema de

Tesouraria,;

IV - Sistema de Controle Interno;

V - Sistema de Gestdo de Recursos Humanos e
Folha de Pagamento;VI - Sistema de Arrecadacéo e
Tributacgéo;

VIl - Sistema de Controle de Almoxarifado;

VIIl - Sistema de Controle de Frota

de Veiculos;IX - Sistema de

Controle Patrimonial,

X - Sistema de Licitagbes e Compras;

XI - Sistema de Protocolo e Controle de Processos;

XII - Nota fiscal de servico eletrénica (web) bem como, manutencéo
e fornecimento deprovedor;

XlIl — Site transparéncia (web) como o fornecimento de todos os
dados regulamentadospela lei da transparéncia, com manutencéo e
fornecimento de provedor;

XIV— Sisttema de Assisténcia Social (web).

b) As empresas licitantes ndo precisam possuir programas com 0S nomes
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indicados, nem distribuidos na forma especificada, entretanto, os
programas ou moédulos apresentados deverdo atender todas as exigéncias

especificadas neste anexo e no Edital.

3 - CARACTERISTICAS MINIMAS DOS SISTEMAS:

Os Sistemas necessarios a prestacao dos servigos deverdo atender, no minimo, as

seguintescaracteristicas:

| - SISTEMA DE ORCAMENTO - 100% obrigatorio

O Sistema de Planejamento de Governo, Contabilidade e Tesouraria devera ser
compativel com as exigéncias da Lei n° 4.320/1964, Lei complementar n° 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), Lei complementar n°131, de 27 de maio e
2009, das portarias do Tesouro Nacional e em especial da portaria n°® 437, de 12 de
julho de 2012(destaca-se o plano de contas aplicadas ao setor publico PCASP e as
demonstracdes contdbeis ao setor publico DCASP) e da Secretaria de Orcamento
Federal, e demais legislacdes pertinentes. Devera ser capaz de permitir sua utilizacao,
por todas as Unidades da CONTRATANTE simultaneamente, controlando o acesso e
os procedimentos realizados, por cada uma delas, de modo a permitir a consolidacao
final de todos os dados. O SOFTWARE de Planejamento de Governo devera atender,

ainda, aos seguintes requisitos adicionais:
PPA - PLANO PLURIANUAL- 85% obrigatorio

O sistema deve permitir a elaboracdo do Plano Plurianual (PPA) de forma
descentralizada, permitindo que cada entidade da contratante direta e indireta insira

0s dados necessarios para consolidagéo.

O sistema deve disponibilizar médulo de consolidagéo das propostas parciais do PPA

de todas as entidades da contratante direta e indireta e dos fundos especiais.

O sistema deve conter as diretrizes ou macro objetivos de governo com a respectiva

codificacdo, denominacao e finalidade ou obijetivo.

O sistema deve conter os programas de governo com a sua codificacéo,
denominacéo, objetivos, horizonte temporal (periodo de vigéncia - més e ano de inicio
e término), publico-alvo, identificacdo do tipo do programa (finalistico de apoio
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administrativo ou operacdes especiais), indicadores com suas unidades de medida e

indices atuais e futuro;

O sistema deve conter as a¢Bes de governo com a sua codificacao, identificando se é
projeto, atividade ou operacao especial, a denominacado, as caracteristicas sobre a
sua vigéncia, o produto esperado (bem ou servico), a unidade de medida, a meta fisica
e financeira por exercicio, as metas fisica e financeira e a unidade or¢camentéaria
responsavel pela sua execuc¢do, permitindo mais de um vinculo orgcamentario por

acao;

O sistema deve emitir relatério dos programas e acbes de governamentais

cadastrados;

O sistema deve emitir demonstrativos contendo as informacfes cadastradas no PPA

elaborado, explicitando os programas e as acdes governamentais.

O sistema deve possibilitar a geracdo dos anexos que o compdem, demonstrando as
diretrizes de governo com suas finalidades e 0s seus respectivos programas,
objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas a¢gfes governamentais com

as metas estabelecidas;

O sistema deve demonstrar um quadro sumario da despesa do PPA, até o nivel de
acdo, separado por exercicio do PPA;

O sistema deve controlar nas contas do PCASP, a aprovacdo, as alteracoes,

alocacdes em LOA e execugdes do PPA.
LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO - 85% obrigatério

O sistema deve possuir parametrizagcéo para criagdo dos anexos da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), como o Produto Interno Bruto (PIB) e os indices de inflagdo

através de um conjunto de tabelas.

O sistema deve disponibilizar modulo para consolidacdo das propostas parciais da

LDO de todas as entidades da contratante direta e indireta e dos fundos especiais.

O sistema deve permitir a definicdo das prioridades da Contratante para o exercicio
financeiro a que se refere a LDO com base nas acdes previstas no PPA, conforme
determina o § 2°, do art. 165, da CF/88, possibilitando a emissdo do Demonstrativo

das Metas e Prioridades.
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O sistema deve permitir o cadastro dos dados necessarios para a geracao do Anexo
de Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos 88 1° e 2°, do art. 4°, da LRF,
bem como possibilitar a emissédo dos seguintes demonstrativos que o compdem, em
valores correntes e constantes, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais
aprovados pela Portaria STN n°® 637/2012:

*Demonstrativo | — Metas anuais, inclusive com a memoéria e metodologia de céalculo
das metas anuais de receitas e despesas, resultado primério, resultado nominal e

montante da divida publica;
*Demonstrativo Il — Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior;

*Demonstrativo |ll — Metas Fiscais Atuais comparadas com as Metas Fiscais Fixadas

nos trés exercicios anteriores;
*Demonstrativo IV — Evolucao do patriménio liquido;

*Demonstrativo V — Origem e aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacdo de

ativos;
*Demonstrativo VI — Avaliacédo da situacao financeira e atuarial do RPPS;
*Demonstrativo VIl — Estimativa e compensacao da renuncia de receita;

*Demonstrativo VIII — Margem de expansdo das despesas obrigatérias de carater

continuado.

O sistema deve permitir a insercdo no SOFTWARE da avaliacdo descritiva do
cumprimento das metas relativas ao ano anterior, conforme o inciso |, do § 2°, do art.
4°, da LRF.

O sistema deve permitir a insercao no SOFTWARE da avalia¢do descritiva da situacao
financeira e atuarial dos fundos de natureza atuarial, conforme o inciso 1V, do § 2°, do
art. 4°, da LRF.

O sistema deve permitir a definicdo e cadastramento dos dados para a geragao do
Anexo de Riscos Fiscais, conforme exigéncia do § 3°, do art. 4°, da LRF, possibilitando
a emissdo do Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual

Técnico de Demonstrativos Fiscal aprovado pela Portaria STN n° 637/2012.

O sistema deve possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com
o PPA, conforme exigéncias do art. 166, § 4°, da CF/88.
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O sistema deve permitir a insercao e a emissao da relagao dos projetos, conforme art.

45, paragrafo Unico da LRF.

O sistema deve possibilitar a inclusdo do niumero da LDO, com as respectivas datas
de autorizacéo e publicacéo, assim como a ultima alteracdo da LDO, assim como as

datas de publicacédo e aprovacéao.
LEI ORCAMENTARIA ANUAL — LOA

O sistema deve permitir a elaboracéo da proposta da LOA de forma descentralizada,
possibilitando que cada entidade da contratante direta e indireta, bem como cada
unidade orcamentaria das entidades, insira no SOFTWARE, a parte da LOA que lhe

caiba.

O sistema deve permitir a elaboracédo da proposta orgamentaria dos fundos especiais
de forma segregada, conforme determinam as seguintes legislacoes:

Fundo Municipal de Saude — art. 77, 8§ 3°, do ADCT da CF/88;
Fundo Municipal de Assisténcia Social — art. 30, I, da Lei n® 8.742/1993;
Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente — art. 88, 1V, da Lei n°® 8.069/1990.

O sistema deve disponibilizar modulo para consolidacdo das propostas parciais da
LOA de todas as entidades da contratante direta e indireta e dos fundos especiais,
conforme determinam o art. 165, § 5°, da CF/88 e o art. 50, Ill, da LRF.

O sistema deve possibilitar a projecao das receitas para o ano em que se elabora a
proposta orcamentdria, considerando o comportamento das receitas proprias
arrecadadas e das transferéncias recebidas, tomando-se por base o valor arrecadado
até determinado més do ano em execuc¢ao, e permitir a atualizacdo do conteudo e da

estrutura da proposta gerada.

O sistema deve possibilitar a projecéo das despesas para 0 ano em que se elabora a
proposta or¢camentéria, considerando o comportamento das despesas empenhadas,
tomando-se por base o valor empenhado até determinado més do ano em execucéo,

e permitir a atualizagéo do conteudo e da estrutura da proposta gerada.

O sistema deve disponibilizar as naturezas de receitas orgcamentarias e permitir a
atualizacdo, quando necessario, identificando no cadastro as categorias econémicas

e os demais detalhamentos previstos na legislacao.
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O sistema deve possibilitar a definicdo e cadastramento do detalhamento da natureza
da receita orcamentaria, quando necessario, conforme faculta a legislacao, nas etapas

de previsdo e execucao.

O sistema deve permitir a definicdo e cadastramento da classificacdo institucional,

composta por 6rgao(s), unidade(s) e subunidade(s).

O sistema deve disponibilizar as fun¢des e subfuncdes de governo previstas e permitir

a atualizacdo, quando necessario, conforme especificado na legislacao.

O sistema deve disponibilizar as contas de naturezas de despesas or¢camentéarias
previstas na legislacdo em vigor e permitir a atualizacdo, quando necessario,
identificando a categoria econémica, o grupo de natureza de despesa, a modalidade

de aplicacdo e o elemento de despesa.

O sistema deve possibilitar a definicdo e cadastramento das destinagdes de recursos
(fontes de recursos) previstos na legislacdo em vigor e permitir a atualizacédo, quando
necessario, identificando os identificadores de uso, os grupos de destinacdo de
recursos, as especificacdes das destinacées de recursos, e o detalhamento das
destinagdes de recursos.

O sistema deve permitir a definicho e cadastramento do orcamento, com a
classificacdo institucional, funcional, programética e econdmica, possibilitando o
detalhamento da natureza da despesa até o elemento, com 0S seus respectivos

valores orcados.

O sistema deve permitir a definicho e cadastramento do orcamento, com a
classificacdo institucional, funcional e programatica, possibilitando o detalhamento da
natureza da despesa até a modalidade de aplicacédo, conforme parametrizacao, e com

0S seus respectivos valores orgados, de acordo com o que prescreve a legislacéo.

O sistema deve possibilitar a organizacdo do orcamento da receita até o nivel de

fontes de recurso com 0s seus respectivos valores previstos.

O sistema deve possibilitar a organizacdo do orcamento da despesa em fichas
(codigos reduzidos) com os seus respectivos valores fixados, detalhados até o nivel

de fonte de recurso.
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O sistema deve possibilitar a verificacdo da compatibilidade da proposta da LOA com
0s programas e acfes do PPA, conforme exigéncias do inciso |, 8§ 3°, art. 166 da CF/88
e art. 5° da LRF.

O sistema deve emitir o demonstrativo de compatibilidade da proposta da LOA com
as metas constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso
I, do art. 5°, da LRF.

O sistema deve emitir o demonstrativo das medidas de compensacédo a renuncias de
receita e ao aumento de despesas de carater continuado, conforme determina o inciso
II, do art. 5°, da LRF.

O sistema deve possibilitar a atualizacdo de forma automatica todos os valores das

Acdes do PPA de acordo com o valor orgcado na LOA.

O sistema deve possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta

orcamentaria para a despesa total com pessoal.

O sistema deve possibilitar a apuracdo automatica do percentual previsto na proposta

de orcamento para as despesas com a manutencéo e desenvolvimento do ensino.

O sistema deve possibilitar a apuracdo automéatica do percentual previsto na proposta
orcamentdria para as despesas com as acdes e servi¢cos de saude.

O sistema deve possibilitar a projecdo automatica dos limites para o gasto com o
Magistério do FUNDEB;

O sistema deve possibilitar a projecado automatica dos limites para repasse a Camara

Municipal.

O sistema deve possibilitar a apuragdo automética dos valores das receitas e

despesas vinculadas a cada fonte de recursos previstos na proposta orgamentaria.

O sistema deve possibilitar a apuracdo automatica da Receita Corrente Liquida

prevista na proposta orcamentaria.

O sistema deve permitir a emissao de relatérios do orgamento, contendo o rol de

projetos e atividades incluidos na LOA.

O sistema deve permitir a emissédo de relatorio contendo as fungbes de governo

cadastradas.
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O sistema deve permitir a emisséo de relatdrio contendo as subfunc¢des de governo

cadastradas.

O sistema deve permitir a emissé@o de relatério contendo as naturezas de despesas

cadastradas.

O sistema deve permitir a emissdo de relatério contendo as naturezas de receitas

cadastradas.

O sistema deve permitir a emissdo de relatorio contendo as Fontes de Recursos

cadastradas

O sistema deve permitir a emissédo da relacdo das unidades administrativas com a
descricdo sucinta de suas principais finalidades, com a indicacdo da respectiva
legislacéo, conforme determina o paragrafo unico do art. 22 da Lei n° 4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissdo de tabelas explicativas, conforme determina o
inciso Ill, do art. 22, da Lei n° 4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita
e despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de comparacao:

a) a receita arrecadada nos trés ultimos exercicios anteriores aquele em que se

elaborou a proposta,;

b) a receita prevista para o exercicio em que se elabora a proposta;
c) a despesa realizada no exercicio imediatamente anterior;

d) a despesa fixada para o exercicio em gue se elabora a proposta.

O sistema deve permitir a emissao do sumario da receita por fontes e da despesa por
funcdes de governo, conforme determina o inciso |, do 8§ 1°, do art. 2° da Lei n°
4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissao do Anexo 1 — Demonstrativo da receita e despesa
segundo as categorias econémicas, conforme determina o inciso Il, do § 1°, do art. 2°
da Lei n° 4.320/1964

O sistema deve permitir a emissao do Anexo 2 — Demonstrativo da receita segundo
as categorias econdmicas e da despesa por 6rgédos e unidades orgcamentarias e por
categoria econbmica, conforme determinam os incisos Ill e IV do § 1° do art. 2°,

combinado com o art. 8°, ambos da Lei n°® 4.320/1964.
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O sistema deve permitir a emissao do Anexo 6 — Programa de Trabalho, conforme
determina o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissdo do Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo
— Demonstrativo de Funcdes, Subfuncbes e Programas por Projetos e Atividades,

conforme determina o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n°® 4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissdao do Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por
Funcdes, Subfuncdes e Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo
com o inciso I, do § 2°, do art. 2° da Lei n° 4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissdo do Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por
Orgdos e Funcbes, conforme determina o inciso I, do § 2°, do art. 2° da Lei n°
4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissédo do quadro demonstrativo do programa anual de
trabalho do governo, em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servigos,

conforme determina o inciso Ill, do 8 2°, do art. 2° da Lei n® 4.320/1964.

O sistema deve realizar o controle nas contas do PCASP da previséo inicial da receita
e despesa, assim como o acompanhamento da sua execuc¢ao, conforme o Manual de

Contabilidade Aplicado ao Setor Publico;

O sistema deve possibilitar refazer a numeracgéo das fichas, organizando por érgéo,

unidade, funcéo, subfuncéo, programa e projeto atividade.
EXECUCAO DO PLANEJAMENTO - 85 % obrigatérios

O sistema deve possibilitar a integracéo da LOA com o SOFTWARE de Contabilidade
Publica e Tesouraria que devera incorporar e executar o orgamento, ap0s aprovagao

do Poder Legislativo.

O sistema deve possibilitar o desdobramento de cada natureza de receita prevista na

LOA em metas bimestrais de arrecadacao, conforme determina o art. 13 da LRF.

O sistema deve possibilitar, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes
orcamentarias, o estabelecimento da programacéao financeira e do cronograma de

execucao mensal de desembolso, conforme determina o caput do art. 8° da LRF.

O sistema deve possibilitar a limitagdo de empenhos e movimentacao financeira, nas

hipbteses previstas no art. 9° e no inciso Il do § 1° do art. 31 da LRF.
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O sistema deve possibilitar a distribuicdo da despesa orgamentaria em cotas mensais
por grupos de despesa que cada unidade orcamentaria fica autorizada a utilizar,
conforme a vinculagéo dos recursos, permitindo o remanejamento quando necessario,
conforme determina o art. 47 da Lei n® 4.320/1964.

O sistema deve possibilitar a disponibilizacdo de cotas para as transferéncias
financeiras e pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a
fim de garantir o equilibrio das contas publicas.

O sistema deve permitir o gerenciamento do orcamento por meio das cotas mensais,
possibilitando o controle do Fluxo de Caixa previsto, de forma integrada com as metas
de arrecadacgéo e com o cronograma de desembolso.

O sistema deve permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentério
para realizacao de processo de licitacao, integrado com o SOFTWARE de Compras e
LicitacOes.

O sistema deve permitir o cadastro e a emisséo de bloqueio de saldo orcamentério
para realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o SOFTWARE de
Planejamento de Governo.

O sistema deve permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposi¢ao
de créditos orcamentérios, exigindo a informacao da legislacdo de autorizacdo, de

acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88.

O sistema deve permitir o cadastro e emissao de relatérios em ordem cronolégica de
créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito especial e crédito
extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulacdo, superavit
financeiro, excesso de arrecadacao ou operacdo de crédito), identificando o niumero
da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a
informacé&o da legislacéo de autorizacdo e resguardando o historico das alteracdes de

valores, conforme determina a CF/88 e a Lei n°® 4.320/1964.

O sistema deve possibilitar a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito
suplementar, crédito especial e crédito extraordinario), em formato PDF, especificando
a respectiva fonte de recursos (anulagdo, superavit financeiro, excesso de

arrecadacao ou operacao de crédito).
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O sistema deve possibilitar a geracédo de decreto de remanejamento, transferéncia e

transposicdo, em formato PDF.

O sistema deve permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme

autorizado na Lei Orcamentéaria Anual.

O sistema deve permitir a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado
em conformidade com a LOA aprovada pelo legislativo, a qualguer momento da

execucao contabil.

O sistema deve possibilitar a execucéo, controle e avaliagdo dos instrumentos de

definicdo do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder Legislativo.

O sistema deve permitir a emisséo de relatérios dos bloqueios vigentes por unidade

orcamentaria.

O sistema deve permitir a consolidacdo das contas mensais do legislativo,
administracao indireta, fundos especiais e autarquias para importacao de dados para
o TCE-MG.

O sistema deve permitir a integragdo com o SOFTWARE de Almoxarifado, para que
realize a carga das movimentacdes pertinentes a este setor para contabilizar as
Variacbes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os Balancos

Contabeis;

Permitir também a integracdo com o SOFTWARE de Patrimbnio, para que realize a
carga das movimentacfes pertinentes a este setor para contabilizar as Variacbes

Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, que afetardo os Balancos Contabeis;
Il - SISTEMA DE CONTABILIDADE - 100% obrigatério

O SOFTWARE de Planejamento de Governo, Contabilidade e Tesouraria devera ser
compativel com as exigéncias da Lei n® 4.320/1964, Lei complementar n® 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), Lei complementar n°131, de 27 de maio de
2009, das portarias do Tesouro Nacional e em especial da portaria n® 437, de 12 de
julho de 2012 (destaca-se o plano de contas aplicadas ao setor publico PCASP e as
demonstracdes contabeis ao setor publico DCASP) e da Secretaria de Orgcamento

Federal, e demais legislagdes pertinentes.
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O sistema deve possibilitar ado¢do do PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico, com especificacéo e aplicacdo de atributo (indicador de superavit financeiro),
em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - MCASP
72 edicdo e a Portaria 634 da STN.

O sistema deve possibilitar disponibilizacdo das Demonstracées Contabeis Aplicadas
ao Setor Publico — DCASP, obrigatérias a partir de 2014, conforme portaria 634 da
STN.

O sistema deve possibilitar permitir a criacdo e ou alteracao de transacdes contabeis,
face as necessidades e ou possiveis modificagdes quanto aos procedimentos
contabeis, a partir da 62 edicdo do MCASP.

O sistema deve possibilitar disponibilizacédo e aplicacdo dos procedimentos contabeis

aplicados ao setor publico conforme o0 MCASP.

O sistema deve possibilitar apresentar transacdes referentes aos PCO, obrigatérios a
partir de 2014, com geracdo de lancamentos contdbeis automaticos de natureza

orcamentaria, patrimonial e de controle.

O sistema deve possibilitar apresentar transacfes referentes aos PCE, conforme
publicacdo do MCASP - 5° edi¢cdo e de observancia obrigatéria a partir da 62 edicéo,
referentes ao FUNDEB, Operacdes de Crédito, RPPS, Divida Ativa e Consércios.

O sistema deve possibilitar apresentar transacfes referentes aos PCP, no que se
refere ao reconhecimento de créditos a receber, provisdo, reavaliacdo, depreciacao,
amortizacdo e exaustdo, ainda que esses procedimentos tenham seus prazos finais
de implantacdo e normatizacdo a serem estabelecidos pela STN, conforme Portaria
634.

O sistema permitir sua utilizacdo, por todas as Unidades da CONTRATANTE
simultaneamente, controlando o acesso e os procedimentos realizados, por cada uma

delas, de modo a permitir a consolidagao final de todos os dados.
DA CONTABILIDADE - 100% obrigatorio

O sistema devera permitir a abertura do exercicio financeiro com a reutilizagéo de

definicbes e parametros do exercicio anterior.

O sistema deve eliminar na consolidagdo todas as contas intraorgamentarias, a nivel

patrimonial, contas que iniciam com 1,2,3 e 4.
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O sistema deve assegurar que as contas s6 recebam langcamentos contabeis no Gltimo

nivel de desdobramento do plano de contas utilizado.

O sistema deve permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancérias nas
quais a CONTRATANTE realiza a movimentacéao financeira, identificando a agéncia,
0 numero da conta, com associacdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando a
criacdo de um cddigo reduzido para cada conta, visando facilitar os procedimentos de
entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a definicdo de parametros para

atender as identificacdes de conta movimento ou conta de aplicacao.

O sistema deve possibilitar a apuracdo, em tempo real, dos saldos das contas
financeiras e patrimoniais componentes do plano de contas na data informada pelo

usuario.

O sistema deve permitir o cadastro de credores/fornecedores da CONTRATANTE,
integrado com os demais Softwares.

O sistema deve emitir a integracdo da Contabilidade com o SOFTWARE de
Planejamento, incorporando os instrumentos de definicdo do planejamento (PPA, LDO
e LOA), aprovados pelo Poder Legislativo, e possibilitando a sua execucao.

O sistema deve permitir a integragcdo da Contabilidade com o SOFTWARE de
Planejamento, incorporando os instrumentos de execuc¢do do planejamento (metas
bimestrais de arrecadacdo, programacédo financeira, cronograma de desembolso,

cotas, bloqueios, créditos adicionais, remanejamentos e transposicoes).

O sistema deve permitir a integragdo com o SOFTWARE de Compras e Licitagcoes
para a geracao automatica de reserva de dotacdo quando da abertura de um processo
licitatorio.

O sistema deve permitir a integragdo com o SOFTWARE de Compras e Licitacdes

para a reserva de dotacdes, o empenhamento, automatico, de processos de compras

ja concluidos e disponibilizados para empenhamento.

O sistema deve permitir a integracdo com o SOFTWARE de Pessoal, para o

empenhamento, automatico, da folha de pagamento processada e encerrada.

O sistema deve permitir o empenhamento nas modalidades ordinario, global e por
estimativa, conforme previsto na Lei n° 4.320/1964, possibilitando a integragdo com o
SOFTWARE de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do
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cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a possibilitar o controle do

fluxo de caixa.

O sistema deve possibilitar o controle de saldos de dotacBes orcamentérias,
impedindo o empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se

deseja empenhar.

O sistema deve possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos or¢camentérios

disponiveis na data informada pelo usuario.

O sistema deve possibilitar o cadastro de empenhos de despesa com controle de

numeracao sequencial e cronolégico.

O sistema deve possibilitar a realizacdo e o controle das anulagcbes e
complementacdes das notas de empenhos da despesa.

O sistema deve possibilitar o cadastro e controle de parcelas das notas de empenho

globais ou por estimativa, por meio de notas de subempenhos.

O sistema deve permitir a emissao da nota de empenho de forma descentralizada,

mediante tramitacéo eletrénica.

O sistema deve permitir emissao da nota de anulagcédo e empenho eletronicamente na
execucao contratual pelo setor responsavel pela formalizacdo dos termos aditivos,

assim como novos empenhos, caso necessario.

O sistema deve possibilitar a realizagcdo de consulta “extrato de empenho”,
visualizando, para o empenho selecionado, os seus dados e sua movimentacao (se
houver), anulacbes, subempenhos, liquidacbes e pagamentos efetuados com
possibilidades de impresséo.

O sistema deve possibilitar a consulta de empenhos cadastrados por: credor, codigo
do empenho, dotacdo orcamentaria, data de empenho, processo de compra, processo
de licitacdo, requisicdo de empenho, fonte de recursos, unidade orcamentaria e

natureza da despesa com possibilidades de impressao.
O sistema deve permitir a emissao de relatério de empenhos anulados.

O sistema deve possibilitar a emissdo de relatério contendo o extrato de um

determinado empenho, contendo as seguintes informacgfes: tipo e numero do
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empenho, data do empenho, valor do empenho, saldo do empenho, data da

liquidacéo, valor da liquidacéo, data de pagamento, valor pago.

O sistema deve possibilitar a emissao de relatério analitico de empenhos pagos e a
pagar , por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade orcamentaria, por
data de emissdo, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, possibilitando a
selecdo somente das despesas orcamentarias ou extra orgamentarias, liquidadas ou
nao liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de
credor/fornecedor, por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissao,
contendo as seguintes informacdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor,
namero do empenho, data do empenho, data da liquidacdo, data do vencimento, data
da programacdo de pagamento, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de
licitacdo, unidade orcamentaria e natureza da despesa.

O sistema deve possibilitar a emisséo de relatério de empenhos pagos e a pagar por
credor/fornecedor, possibilitando a sele¢cédo dos empenhos por estimativa e global que
contenham saldo, contendo as seguintes informacfes basicas: codigo e nhome do
credor/fornecedor, numero do empenho, histérico, data da programacdo de

pagamento e saldo a pagar.

O sistema deve possibilitar a emisséo de relatério de empenhos pagos e a pagar por
unidade orcamentaria, contendo as seguintes informacfes basicas: classificacdo
orcamentéaria, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho e

saldo a pagar.

O sistema deve possibilitar a emisséo de relatério de empenhos pagos e a pagar por
fonte de recursos, contendo as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos,
classificacdo orcamentaria, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do

empenho e saldo a pagar.

O sistema deve possibilitar a emisséo de relatorio de empenhos pagos e a pagar por
unidade orcamentaria e grupo de natureza da despesa.

O sistema deve possibilitar a emisséo de relatorio de empenhos pagos e a pagar por
fonte de recursos, contendo as seguintes informacdes basicas: fonte de recursos,
nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data da

liquidacao e saldo a pagar do empenho.
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O sistema deve possibilitar a emisséo de relatorio de empenhos pagos e a pagar com
a opcao de selecionar todos os credores/fornecedores ou, um deles em particular,
num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informacdes: data de vencimento do
empenho, nimero do empenho, subempenhos associado ao empenho, valor do

empenho ou subempenhos e nome do credor/fornecedor.

O sistema deve permitir cadastro de descontos nas Notas de Empenho, Notas de
Liguidacdo de Despesas, Notas de pagamento e Ordens de Pagamento,
Subempenhos e Pagamento (INSS, IRRF, ISSQN, etc.); assim como a emissao de

notas de pagamento para os empenhos ordinarios, subempenhos e restos a pagar.

O sistema deve emitir alteracdes de Histérico, Descontos, Credor nas Notas de

Empenho, Subempenhos e Pagamento.

O sistema deve possibilitar a definicdo e cadastramento dos desdobramentos dos
elementos de despesa previstos na legislagdo em vigor e permitir a atualizacao,

guando necessario, conforme especificado na legislacao.

O sistema deve possibilitar o detalhamento dos elementos de despesa para fins de
utilizacdo pela contratante, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucédo, o
processo de apropriacao contabil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n°
448/2002 da STN.

DAS DESPESAS ORCAMENTARIAS

O sistema deve permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar os
pagamentos das despesas extras orcamentarias.

DA LIQUIDACAO

O sistema deve permitir o processamento da liquidacéo da nota de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar ndo processados, possibilitando o registro nos

sistemas orcamentario e financeiro.

O sistema deve permitir a emissao da nota de liquidacéo da despesa.
DA ORDENAQAO DE PAGAMENTO

O sistema deve permitir a emissao de recibo de pagamento.

DOS RESTOS A PAGAR
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O sistema deve possibilitar a realizacdo e o controle de inscricdes de empenhos em
restos a pagar, de forma automatica, conforme determinam o art. 36 e o paragrafo
Unico do art. 103 da Lei n°® 4.320/1964.

O sistema deve permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo

processados, conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n° 4.320/1964

O sistema deve permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero
da nota de empenho, o credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a
descricdo do memorial justificativo e a sua impressao, com 0s respectivos registros

nos sistemas financeiro e patrimonial.

O sistema deve permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida
flutuante, possibilitando a descricdo do histérico justificativo, com o0s respectivos

registros nos sistemas financeiro e patrimonial.
DA CONTABILIZACAO E GERACAO DE RELATORIOS

O sistema deve possibilitar a consulta de lancamentos contdbeis por niumero de

lancamento, por numero de documento, por data ou por periodo.

O sistema deve permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da
contabilidade, através de senhas especificas para este procedimento, até o més

desejado.

O sistema deve permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com
possibilidade de cancelamento, atualizacao e restabelecimento das mesmas.

O sistema deve permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela
CONTRATANTE com credores/fornecedores.

O sistema deve permitir a emisséo de relatério do plano de contas cadastrado.

O sistema deve possibilitar a emissédo de relatorio contendo as contas bancarias

cadastradas.

O sistema deve possibilitar a emissdo de relatorio contendo os historicos padrbes

cadastrados.

O sistema deve possibilitar a emisséo de relatorio contendo os credores/fornecedores

cadastrados.
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O sistema deve permitir a emissdo de relatorio contendo o extrato da movimentagéo
de um credor/fornecedor, contendo as seguintes informacgdes: codigo e nome do
credor/fornecedor, tipo e nimero de empenho e seus respectivos subempenhos,
anulacdes, quando for o caso, data do empenho/subempenhos/anulacdes, valor do
empenho/subempenhos/anulacdes, data de pagamento do empenho/subempenhos e

saldo do empenho/subempenhos.

O sistema deve permitir a emissdo de relatorio contendo todas as despesas extras

orcamentarias a pagar por ordem alfabética de credor/fornecedor.

O sistema deve permitir a emissao de relatorio contendo somente as despesas extras
orcamentarias a pagar de exercicios anteriores, por ordem alfabética de

credor/fornecedor.

O sistema deve permitir a emissao de relatério analitico de empenhos pagos,
possibilitando a sele¢céo por credor/fornecedor, por natureza da despesa, por conta
financeira, por unidade orcamentaria, por ficha, por data, possibilitando a sele¢céo
somente das despesas orcamentarias ou extra orcamentarias, com a funcionalidade
de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data, por natureza da
despesa, contendo as seguintes informacdes béasicas: codigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento,

classificacdo orcamentaria, valor e histérico.

O sistema deve permitir a emissdo de relatério de empenhos pagos por
credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes basicas: cédigo e home do
credor/fornecedor, numero do empenho, data do empenho, data do pagamento,

namero do langamento contébil, documento bancario, valor e historico.

O sistema deve permitir a emissao de relatério de empenhos pagos para
preenchimento da Declaragéo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo
as seguintes informacOes basicas: nome e numero do CPF ou CNPJ do

credor/fornecedor, numero do empenho, data do pagamento, valor do empenho.

O sistema deve permitir a emisséo de relatério das notas de empenhos pagas para
possibilitar o arquivamento da despesa, demonstrando a classificacdo orcamentaria,
a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, 0 nimero da nota de empenho e
o valor pago, possibilitando o ordenamento, em separado, dos empenhos e folhas de

pagamento dos vereadores, prefeito, vice-prefeito e secretarios municipais e o
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agrupamento, em separado, das notas de empenho das despesas realizadas com a
manutencao e desenvolvimento do ensino, Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento
da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB),
acOes e servicos publicos de saude, Contribuicdo de Intervencdo no Dominio
Econdmico (CIDE), multas de transito, compensacdes financeiras.

O sistema deve permitir a emissao de relatorio contendo as ordens de pagamentos
pagas ordenadas por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta do plano
de contas, a data do pagamento, o nome e codigo do credor/fornecedor, 0 nimero da
ordem de pagamento, a fonte de recursos e o valor, de forma a possibilitar o

arquivamento da despesa.

O sistema deve permitir a emisséo de relatorio de empenhos por natureza de despesa
com a opcao de selecionar uma ou mais natureza de despesa em um intervalo de
datas e que tenha as seguintes informacg@es: data do empenho, nimero do empenho,
valor do empenho, valor pago do empenho, valor a pagar do empenho e nome do

credor/fornecedor.

O sistema deve permitir a emissao de relatério(s) de empenhos inscritos em restos a
pagar, com a funcionalidade de separar empenhos processados de empenhos nao-
processados e que tenha as seguintes informacdes: numero do empenho, nome do

credor/fornecedor, valor de inscri¢do, valor pago e saldo a pagar.

O sistema deve permitir a emissao de relatério(s) de créditos e anulagbes
orcamentarias contendo os cédigos numéricos, as descricbes e o0s valores das
dotacBes orcamentdrias creditadas e das debitadas; e ainda, o tipo (suplementar,
especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagdo, por superavit, por

excesso de arrecadacao ou por operacdes de credito).

O sistema deve permitir a emissao de relatério(s) que demonstre as despesas
orcamentarias com a opc¢ao de filtros por credor e por ficha e que tenha as seguintes
informacgdes: data de pagamento, nome do credor/fornecedor, tipo e numero do
empenho, documento apresentado pelo credor/fornecedor justificando o pagamento e

o valor pago.

O sistema deve permitir a emissao de relatdrio(s) que demonstre as despesas extras
orcamentérias com a opc¢ao de filtros por credor e por conta e que tenha as seguintes

informacdes: data de pagamento, nome do credor/fornecedor, nimero da ordem de
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pagamento, documento fiscal apresentado pelo credor/fornecedor justificando o

pagamento e o valor pago.

O sistema deve permitir a emissdo de relatorio(s) que demonstre os valores
empenhados com a opc¢éo de selecionar todos os credores/fornecedores ou, um deles
em particular e que apresente as seguintes informacdes: nimero do empenho, data
do empenho, nome do credor/fornecedor, valor do empenho, valor anulado do
empenho, valor pago do empenho, valor liquidado a pagar do empenho e valor

restante a pagar do empenho.

O sistema deve permitir emissao de relatério(s) mensal, da execucdo orcamentaria
por elementos de despesa, com resultados gerais consolidados, com consolidagao
por o6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades de governo e com
consolidacéo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacdes:
elemento de despesa, descricdo do elemento, despesa or¢ada inicialmente, créditos
e anulacdes realizadas, saldo orgcamentario resultante apos os créditos e anulacdes,
valores empenhados no més e até o més, saldo orcamentario resultante apds o

empenhamento.

O sistema deve permitir emissao de relatorio(s) de extrato de dotacdes orcamentarias
com a possibilidade de escolha de intervalos de datas e de selecdo da dotacédo
orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes: conta
orcamentéria ou dotacdo orcamentaria, saldo anterior da dotacdo na data inicial de
selecdo dos dados do relatério, data da movimentacdo na dotacdo orgcamentaria,
histérico e credor/fornecedor relacionados a movimentacdo, créditos e anulacdes
realizados no periodo, movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacéo
apos cada lancamento e demonstracdo de pagamentos realizados na dotacéo

orcamentaria.

O sistema deve permitir emiss@o de relatério de saldo de dotagbes orcamentarias a
partir de uma data indicada, com opc¢ao de escolha da dotacdo desejada, e que tenha
as seguintes informacgdes: codificacdo completa da conta de despesa, codificacao
resumida da despesa (ficha), descricdo da conta de despesa e saldo orgcamentario da

conta de despesa.

O sistema deve permitir emissao de relatorios da execuc¢ao contabil, com resultados

gerais consolidados, mensalmente e que tenha as seguintes informacées: codigo da
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conta de receita, descricdo da conta de receita, recebimentos realizados no més e

recebimentos acumulados até o més.

O sistema deve permitir emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados
consolidados e individuais, por érgdos de governo, categoria e grupo de despesa,
contendo informacdes da despesa orcada, empenhada, liquidada e paga, permitindo

visualizar por sub elemento de despesa e fonte de recurso.

O sistema deve permitir a geracao de arquivo para importacdo no programa Receita
Federal referente a Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) de

prestadores de servicos.
DA GERACAO DOS RELATORIOS GERAIS

O sistema deve permitir emissdo de relatorios da execugdo contébil com resultados
consolidados e individuais, por 6rgéos de governo, contendo demonstracao da receita
e despesa segundo as categorias econdmicas, nos moldes definidos pelo Anexo 1 da
Lei n° 4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissao de relatdrios da execucao contabil, com resultados
consolidados e individuais, por unidades de governo, contendo o resumo geral da
receita, nos moldes definidos pelo Anexo 2 da receita, da Lei n° 4.320/1964, com
alteracdo pelo Adendo Il a Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985.

O sistema deve permitir a emissdo de relatério da execucdo contabil, por valores
empenhados, por valores pagos ou por valores liguidados com a possibilidade de
escolha do més ou até o més, nos moldes definidos pelo Anexo 2, da Lei n°
4.320/1964, alterado pelo Adendo IIl & Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985.

O sistema deve permitir emissao de relatorios da execugao contabil, com resultados
consolidados e individuais, por orgaos de governo, contendo os programas de
trabalho dos 6rgdos de governo, nos moldes definidos pelo Anexo 6 da Lei n°
4.320/1964.

O sistema deve permitir emissao de relatorios da execucgao contabil, com resultados
consolidados e individuais, por érgaos de governo, contendo a despesa por fungdes,

subfuncdes e programas, nos moldes definidos pelo Anexo 7 da Lei n° 4.320/1964.

O sistema deve permitir emissao de relatérios da execucao contébil, com resultados

consolidados e individuais, por érgaos de governo, contendo a despesa por fungdes,
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subfunc¢des e programas, conforme o vinculo com os recursos, nos moldes definidos
pelo Anexo 8 da Lei n° 4.320/1964, alterado pelo Adendo VII a Portaria SOF n° 8 de
04/02/1985.

O sistema deve permitir emisséo de relatérios da execucao contabil, com resultados
consolidados e individuais, por 6rgaos de governo, contendo o comparativo da receita

orcada com a arrecadada, nos moldes definidos pelo Anexo 10 da Lei n°® 4.320/1964.

O sistema deve permitir emisséo de relatérios da execucao contabil, com resultados
consolidados e individuais, por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades
orcamentérias e com consolidagéo por projetos e atividades, contendo o comparativo
da despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo Anexo 11 da Lei
n° 4.320/1964.

O sistema deve permitir a emissao de relatérios da execucdo orcamentaria, com a
opcao de selecionar o més, nos moldes definidos pelo Anexo 12 de acordo com o
MCASP (balanco orcamentério).

O sistema deve permitir a emissao de relatorio do Balango Financeiro de acordo com
o MCASP.

O sistema deve permitir a emissdo de relatérios da execucdo patrimonial,
mensalmente, nos moldes definidos pelo Anexo 14 de acordo com o MCASP (balanco

patrimonial).

O sistema deve permitir a emissdo de relatérios da execucdo patrimonial,
mensalmente, nos moldes definidos pelo Anexo 15 de acordo com o MCASP

(demonstracéo das variacées patrimoniais).

O sistema deve permitir a emisséo de relatorios da execugéo contabil, mensalmente,

nos moldes definidos pelo Anexo 16 (demonstracédo da divida fundada interna).

O sistema deve permitir a emisséo de relatorios da execugdo contébil, mensalmente,

nos moldes definidos pelo Anexo 17 (demonstragéo da divida flutuante).

O sistema deve permitir a emissao do Demonstrativo das Receitas de Operacdes de

Crédito, convénios e deducdes do FUNDEB.

O sistema deve permitir emissdo de relatorios da execucao contébil, com resultados

consolidados e individuais, por 6érgdos de governo, com consolidagdo por unidades
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orcamentérias e com consolidagdo por projetos e atividades, contendo o comparativo

da despesa autorizada com a realizada.

O sistema deve permitir a emissdo de relatérios da execucdo contébil, com a
demonstracdo dos créditos adicionais abertos no exercicio, identificando a lei
autorizativa, o decreto de abertura, a data de abertura, as respectivas origens de

recursos e valores.

O sistema deve permitir emisséo de relatorios da execucdo contabil, com resultados
consolidados e individuais, por 6rgdos de governo e com consolidacédo das unidades
orcamentérias, contendo demonstracdo da despesa orcada, despesa empenhada,
liguidada e paga por classificagdo orcamentaria até o nivel dos elementos de despesa.

O sistema deve permitir a emissao de relatério da execucdo contabil que demonstre

os valores a serem transferidos decenalmente para a conta especifica do ensino.

O sistema deve permitir a emissao de relatério da execucédo contabil que demonstre

os valores a serem transferidos decenalmente para a conta especifica da saude.

O sistema deve permitir emissdo de relatério que demonstre mensalmente e
acumulado no exercicio, a base de calculo para apuracéo do valor a ser recolhido para

o PASEP, de acordo com parametrizacdo realizada pelo usuario.

O sistema deve permitir emisséo de relatério que demonstre mensalmente exercicio,

os valores retidos para o PASEP.

O sistema deve permitir emissdo do Relatério Resumido da Execug¢do Orcamentaria
e dos demonstrativos que o acompanham, conforme anexos | a XVIII do Manual

Técnico de Demonstrativos Fiscais, aprovado pela Portaria STN n® 677/2012.

O sistema deve permitir a emissdo do Balancete da Receita, contendo a receita

prevista, a arrecadada no més e até o més.

O sistema deve permitir a emissdo do Balancete Financeiro mensal, contendo a
receita orcamentéaria e extraorcamentéria realizada no més e até o més e a despesa
or¢camentéria e extraorcamentaria realizada no més e até o més, e os saldos bancarios

e do caixa do periodo anterior e para o periodo seguinte.

O sistema deve permitir a emissao de relatério de receitas e despesas que interferem
na movimentacgéao patrimonial para confrontacdo com as movimentacdes processadas

pelo Setor de Patrimdnio e de Arrecadacao.

CLAYTON DA SILVA - GERALDINO PACHECO DE OLIVEIRA FILHO
ASSESSOR ADMINISTRATIVO/SECRETARIO MUNICIPAL DE DMINISTRAGAO E FAZENDA PREFEITO MUNICIPAL
Portaria n° 100, de 13 de maio de 2021



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BRAS DO SUACUI

ESTADO DE MINAS GERAIS SIAIO BRAS soe #s momar pors todes

O sistema deve permitir a realizagdo do encerramento do exercicio, com as

respectivas transferéncias de saldos para o exercicio seguinte.

O sistema deve disponibilizar endereco eletronico para a publicagdo das contas
publicas, conforme exigido pelo Tribunal de Contas da Unido, Lei de Responsabilidade

Fiscal e Tribunal de Contas do Estado.

O sistema deve possibilitar a geracéo de arquivos de texto (. txt), de acordo com a
especificacao do formato de importacéo definida pelo TCE-MG, visando a importacéo
de dados para SICOM.

O sistema deve possibilitar a geracéo de arquivos de texto (. ou pdf) para a publicacao
de relatérios obrigatorios de prestacdo de contas para atender os Arts. 52 e 53
(Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria) e Arts. 54 e 55 (Relatorio de Gestao
Fiscal) da LRF e a Lei n® 9.755/1998, regulamentada pela Instrucdo Normativa TCU
n° 28/1999.

O sistema deve emitir o RREO (Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria)
bimestral para conferéncia dos relatérios gerados pelo siconfi, através dos dados da
Matriz de Saldos Contabeis e para publicacdes.

O sistema deve emitir o RGF (Relatério de Gestao fiscal) semestral ou quadrimestral,
para conferéncia dos relatérios gerados pelo siconfi, através dos dados da Matriz de

Saldos Contabeis e para publicacdes.

O sistema deve permitir digitacdo dos dados referente a execugdo de outros 6rgaos
do RGF, caso utilize sistemas diferentes (Exemplo: Camara Municipal).

O sistema emitir o DCA (Demonstracdes Contabeis Anual), para conferéncia dos

relatérios gerados pelo siconfi, através dos dados da Matriz de Saldos Contabeis.

O sistema deve permitir exportacdo dos arquivos para preenchimento do SIOPE de
forma automatica, permitindo que o usuario mapeie as informagdes néo padronizadas

como contas de receita, detalhamento da despesa, fonte, acdo, sub funcéo.
O sistema deve conter relatérios para conferéncia do SIOPE que foi exportado

O sistema deve permitir exportacdo dos arquivos para preenchimento do SIOPS de
forma automatica, permitindo que o usuario mapeie as informagdes néo padronizadas

como contas de receita, detalhamento da despesa, fonte.
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O sistema deve conter relatérios para conferéncia do SIOPS que foi exportado.
O sistema deve permitir digitagcdo de notas explicativas.

O sistema deve disponibilizar endereco eletrbnico, em tempo real, informacfes
pormenorizadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, em atendimento a LC
131/2009 e Decreto 7.185/2010 e Lei de acesso a informacédo 12.527/2011, contendo:

- quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execucao da despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima
dos dados referentes ao nimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou
ao servico prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando

for o caso, ao procedimento licitatério realizado;

- Quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades

gestoras, inclusive referente a recursos extraordindrios;
- Relagao e identificagdo de contratos;

- Relacéo e identificacdo de processos licitatorios;

- Relacgéo e identificacdo de pessoal.

- Outros que a lei relacionar

Il - SISTEMA DE TESOURARIA - 85% obrigatério

O sistema deve permitir a integracdo com o SOFTWARE de Arrecadacéo de Tributos
para a contabilizacdo automatica dos tributos recebidos. ApGs o processamento pelo
SOFTWARE de Arrecadacdo de Tributos dos arquivos magnéticos de retorno,
recebidos da rede bancaria credenciada, a contabilizacdo ocorrera diretamente nas
contas de receita previstas no orcamento da CONTRATANTE, pré-Estabelecida pelo

usuario.

O sistema deve permitir integragdo com o SOFTWARE de contabilidade para a
contabilizacdo da baixa automética dos empenhos e ordens de pagamentos da folha
de pagamento, com as respectivas retencdes. Desde que tenha sido utilizada o
empenhamento automatico da folha de pagamento.

O sistema deve possibilitar a consulta, em tempo real, dos saldos das contas

bancarias na data informada pelo usuario.
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O sistema deve possibilitar o processamento dos pagamentos das despesas,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencdes cabiveis, com
opcao de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancéria e débito em conta,

fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancéria.

O sistema deve possibilitar o controle de pagamento das ordens de pagamento extra
orcamentérias do exercicio, com as respectivas contrapartidas financeiras com opc¢ao
obrigatoria de pagamento por caixa, cheque borderd e débito em conta, fazendo

consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria.

O sistema deve permitir a emissao de cheques das diversas instituicdes bancarias em
que a CONTRATANTE mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada

banco.
O sistema deve possibilitar a emissao da relacdo dos cheques emitidos.

O sistema deve possibilitar a emissdo da relacdo das transferéncias bancarias

realizadas.

O sistema deve possibilitar a geracao de arquivos em meio eletrénico (ordem bancaria
eletrbnica) contendo os dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados
pelo sistema bancario, de acordo com a especificagdo do formato de importacédo
definida pelo proprio banco, de forma a viabilizar o envio de arquivo ao banco para

possibilitar o pagamento de um ou diversos credor-fornecedores.

O sistema deve permitir o cadastro de cheques, com baixas automaticas para os
respectivos documentos de despesa, para controle de conciliacdo bancaria das

contas-correntes.

O sistema deve permitir o cadastro de débitos em contas-correntes regulares e a

regularizar para controle de conciliacdo bancaria das contas-correntes.

O sistema deve permitir o cadastro de créditos em contas-correntes regulares e a

regularizar para controle de conciliacdo bancéaria das contas-correntes.
O sistema deve permitir estorno de langcamentos contabeis.

O sistema deve permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicacbes

financeiras.
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O sistema deve permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagbes

financeiras.

O sistema deve permitir a conciliacdo das contas bancarias, identificado os itens
lancados pela contabilidade e nao lancados pelo banco e, inserindo os itens lancados

pelo banco e néo lancados pela contabilidade conforme moldes do TCE-J.
O sistema deve permitir o controle dos saldos das contas correntes bancérias.

O sistema deve permitir o controle geral de movimentacdo de saldo de caixa com

visualizacdo de entradas e saidas de numerario.

O sistema deve possibilitar o encerramento diario da tesouraria apés conciliacdo dos

langamentos de movimentacéo financeira.

O sistema deve permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data
previamente definida pelo usuario ou num periodo, 0os recebimentos das receitas
orcamentdrias e extras orcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: conta(s)

de receita, descricdo da conta de receita e os valores arrecadados.

O sistema deve permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data
previamente definida pelo usuario ou num periodo, os pagamentos das despesas
orcamentarias e extras orcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: data,

tipo e numero do empenho ou da ordem de pagamento e os valores pagos.

O sistema deve permitir a emissao de relatérios da execucao financeira, com a opcao
de selecédo da conta corrente desejada e do intervalo de datas pretendido e, que
demonstrem a movimentacao, em extrato, destas contas-correntes bancarias, com as
seguintes informacg@es: cédigo do banco, numero da conta corrente bancaria, saldo
anterior na contracorrente bancaria, data de cada lancamento, valores debitados e

creditados e saldo resultante apds cada langamento a débito ou a crédito.

O sistema deve permitir a emissao de relatérios da execucao financeira, com a op¢éo
de selecédo da conta corrente desejada e do intervalo de datas pretendido e, que
demonstrem a movimentacao de aplicacdes financeiras e resgates realizados nestas
contas-correntes, com as seguintes informagfes: codigo do banco, numero da
contracorrente bancéria, saldo anterior aplicado na conta corrente bancaria, data de
cada lancamento, valores debitados e creditados e saldo resultante apdés cada

lancamento a débito ou a crédito.
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O sistema deve permitir a emissao de relatérios da execucao financeira, com a op¢éo
de selecao do intervalo de datas pretendido e, que demonstrem a movimentacao do
caixa com as seguintes informacdes: saldo anterior no caixa data de cada langcamento,
valores debitados e creditados e saldo resultante apos cada lancamento a débito ou
a crédito.

O sistema deve permitir emissdo do Boletim Diario de Caixa, apos conciliagdo das
contas bancérias e encerramento do dia, contendo a execuc¢ao financeira diaria de
todas as contas-correntes e movimentacfes de caixa com resultados sintéticos de

entradas e saidas (orcamentarios e extraorcamentarios).

O sistema deve permitir emissdo de relatorios da execucgdo financeira, mensais,
contendo os resultados consolidados de todas as contas-correntes e movimentacoes
de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e

extraorcamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos).

O sistema deve permitir emissao de relatorios da execucao financeira, por intervalos
de datas pretendida e por conta corrente bancaria selecionada, que demonstre a

conciliacdo de movimento em contas-corrente bancarias.

O sistema deve permitir a emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, a
movimentacao financeira do periodo e os saldos para o periodo seguinte de todas as

contas.

O sistema deve permitir o fechamento da movimentacéo financeira diaria até o dia
desejado, bem como a sua reabertura, desde que o més néo esteja encerrado no

setor contabil.

O sistema deve permitir emissao de relatorio da execucdo financeira, por intervalos
de datas pretendidas, demonstrando os movimentos de tesouraria com as seguintes
informacdes: data de ocorréncia da movimentacéo, histérico da movimentacgéao, valor
da movimentacao, indicagéo do tipo da movimentacao (crédito ou débito) e saldo apds

o langcamento da movimentagéao (livro de tesouraria).

O sistema deve permitir emissao de relatorio da execucgdao financeira, por intervalos
de datas pretendidas, que demonstre todos os lancamentos contabeis, por conta
selecionadas, com as seguintes informacdes: cédigo da conta, data do langcamento na
conta, historico do langamento, valores lancados a débito e a crédito na conta e saldos
inicial e final da conta do plano de contas (livro razdo);
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IV — SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - 85% obrigatorio

O sistema deve permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas
na CONTRATANTE, contendo as exigéncias para fiscalizacdo contébil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas
gue se aplicam a realidade da CONTRATANTE.

O sistema deve permitir impressédo consulta e atualizacdo do Manual de Controle

Interno, conforme cadastro explicitado no item anterior.

O sistema deve permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da
contratante mediante “Agentes de Controle Interno”, para verificagado de conformidade

de todos os processos em andamento.

O sistema deve permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execucgao
orcamentdria, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da
CF/88.

O sistema devera gerar relatorios analiticos das verificac6es processadas, bem como

relatorios sintéticos, que demonstrarao tais informacées de forma gerencial.

O sistema gerar relatérios analiticos e sintéticos para elaboracao do Relatério Mensal
de Controle Interno.

O sistema deve permitir acesso nos demais Softwares do presente edital para acesso
as consultas e emissao de relatérios da competéncia do Controle Interno, de forma a

contribuir para independéncia das atividades, otimizando seu trabalho.

O sistema deve permitir ao Controlador acesso a todas as informacbes da
competéncia do Controle Interno nas diversas areas da CONTRATANTE, inclusive a
realizacdo de auditoria nos trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos,
gerenciando tais informacdes, planejando e coordenando os trabalhos do Controle

Interno no cumprimento de sua misséo.

O sistema deve possuir diferenciacdo de usuarios, para proporcionar uma hierarquia

de direitos com usuarios subordinados e usuarios responsaveis.

O sistema deve permitir o cadastro dos departamentos que poderédo posteriormente

executar verificagdes no SOFTWARE de controle interno.
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O sistema deve possuir um modelo de Manual de Controle Interno aplicado a todas
as areas da contratante, o qual podera nortear a atuacao do controle interno e sofrer
alteracdes para atender a realidade da CONTRATANTE.

O sistema deve permitir o cadastro, alteracdo, desativacdo e até mesmo a exclusao
de rotinas e procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da CONTRATANTE

ou que a CONTRATANTE julgar conveniente.

O sistema deve permitir cadastrar uma descricao/conceito resumido de cada rotina,

de forma a compor essa informac&o no Manual de Controle Interno.

O sistema deve permitir informar em cada procedimento a legislacéo pertinente, de

forma a facilitar o entendimento e extensao do conhecimento sobre o item em questéo.

O sistema deve permitir a vinculagdo de determinadas rotinas com 0s setores
responsaveis pela execucao, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham
acesso a tais informacgdes, proporcionando a segregacdo de atividades aos seus

respectivos departamentos.

O sistema deve permitir o cadastro de documentos parametrizados de forma a
padronizar a execucdo das checagens possibilitando posteriormente a geracdo de

informagdes uniformizadas.

O sistema deve possuir modelos de check-list, para as principais rotinas da
contratante publica como: controle de compras/licitacbes; processo contabil de
empenhamento, liquidagdo e pagamento da despesa publica; controle do
almoxarifado; controle do patriménio; controle dos tributos municipais; controle da
divida publica; controle das pecas legais do planejamento - PPA, LDO e LOA, controle

de frotas e contratos.

O sistema deve possibilitar a execucdo dos procedimentos de controle diretamente
em cada SOFTWARE, gravando tais informagdes no SOFTWARE de controle interno,

de forma a aperfeicoar a realizagdo dos procedimentos de controle.

O sistema deve permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicacdes dos
dispositivos constitucionais, bem como da legislacdo complementar no que tange
gastos com Educacéo, Saude, Gastos com Pessoal, FUNDEB, por meio de relatérios

integrados com os demais Softwares.
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O sistema deve permitir ao Controle Interno o cumprimento de sua missao para com
a Contratante Publica por meio das diversas funcdes detalhadas acima que norteiam

e orientam a efetiva atuacédo do Controle Interno.

O sistema deve exigir que toda requisicéo gerada pelo setor de compras, assim como
solicitacdo de bloqueio de saldo orcamentario sejam passadas para validacdo do
controle interno. Caso tal dotagcdo n&o possua saldo o sistema deve dar uma

mensagem de aviso.

V - SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO - 85%
obrigatdrio

CADASTROS GERAIS

O sistema deve permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional
da CONTRATANTE, definindo os locais de trabalho (lotagdo/fichas) com vinculacéo,

integrada a Contabilidade, as unidades orcamentarias da CONTRATANTE e

possibilitando a emisséo de listagens dos locais de trabalho cadastrados.

O sistema deve possibilitar 0 cadastro de atos constitucionais do municipio como
decretos, emendas, leis, medidas provisérias, portarias, resolucéo, pareceres dentre

outros, afim de se ter esses dados armazenados eletronicamente para consultas.

O sistema deve possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos

servidores, viabilizando a emisséo de listagens destes.

O sistema deve permitir o cadastramento de cddigos de afastamentos e licencas, e a
configuracdo destes em relacdo a suspensdo ou nao de célculos de pagamentos
conforme legislacdo pertinente, considerando também as configuracbes de
suspensaol/interrupcéo/perda para as progressbes salariais, suspensfes para
contagem de tempo de servigo e progressao por tempo de servigo, e contagem para

pagamento de 13° salério.

O sistema deve permitir o cadastramento de beneficios previdenciarios conforme

legislag&o pertinente.

O sistema deve possibilitar ao usuario a criagdo de registro das ocorréncias
profissionais dos servidores, previstas na legislacdo municipal, conforme necessidade

do servico de pessoal (como por exemplo: férias, férias prémio, avaliacdo de
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desempenho, apostilamento, etc.), para registro no histérico profissional dos

servidores.

O sistema deve permitir o cadastro dos dados de servidor falecido que d& origem a

pensao por morte.

O sistema deve permitir o cadastro dos tipos de pensao por morte, possibilitando

informar uma idade limite para a concesséo do beneficio.

O sistema deve permitir o cadastro das fichas, fontes e tipos de acordo com a dotacéo

or¢camentéaria de cada ano vigente.

O sistema deve permitir o cadastro, e registro histérico, das aliquotas que fazem parte

do calculo previdenciario e do IRRF.

O sistema deve possibilitar a configuracdo de operadores do SOFTWARE com
permissdo para inclusdo/alteracdo/exclusdo de registros no cadastro de pessoal ou

permissao apenas para consulta dos dados cadastrais.
CADASTROS DE PESSOAL
O sistema deve permitir o cadastro de pessoal.

O sistema deve permitir registro dos seguintes documentos e dados pessoais: nome,
CPF, PIS/PASEP, sexo, data de nascimento, nome do pai e mée, deficiéncia, carteira
de trabalho, RG, carteira profissional, titulo de eleitor, CNH, estado civil, cor, grau de

escolaridade, naturalidade e nacionalidade;

O sistema deve permitir a consulta manual e automatica para validacdo de CPF,
PIS/PASEP, nome e data de nascimento, junto ao eSocial;

O sistema deve permitir o registro dos dados de endereco completo e contato:

logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, CEP, telefone, celular, fax e e-mail;

O sistema deve permitir o registro dos dados cadastrais de aposentados e
pensionistas por morte, permitindo incluir: o tipo, conforme as classificacées do
eSocial, data de concessao de aposentadoria e pensao por morte e matricula, CPF,
PIS, data de nascimento e cargo dos servidores falecidos que deram origem a penséo

por morte;

O sistema deve permitir o registro de periodo de moléstia grave que o servidor estiver
cometido;
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O sistema deve permitir o registro dos dados referentes a servidores sindicalizados:

CNPJ sindical, associativo, assistencial e confederativo;

O sistema deve possibilitar o registro dos locais de trabalho e lotagbes dos servidores,

possibilitando ter o seu histérico;

O sistema deve permitir registro da vinculagdo a dotacdo orcamentéria, integrada a
Contabilidade.

O sistema deve viabilizar a alteracdo da dotacdo orcamentaria dos servidores,
coletivamente, por ocasido da abertura de exercicio ou durante a execucao

orcamentaria.

O sistema deve permitir o registro do tipo de admissao, tipo de salario e vinculo
(conforme codificacdo da RAIS), categoria (conforme codificacdo da GFIP), forma de
admisséo, datas de admissao, progresséo 1 e 2, apostilamento e progresséao salarial,
namero e data da portaria de contratacdo, quantidade em dias de servi¢co anterior no

servico publico e privado, e registro da jornada de trabalho semanal e mensal;
O sistema deve permitir registo de periodo de estagio probatorio.
O sistema deve permitir registro de provimento derivado.

O sistema deve permitir especificagdo da forma de provimento e natureza da
vinculacdo conforme situacdes previstas na CF/88, legislacdo federal e legislacéo

municipal.
O sistema deve permitir vinculacéo a tabela salarial.

O sistema deve permitir o registro do valor do salario/beneficio mensal, por hora ou

por dia;

O sistema deve permitir registro historico das movimentagdes referentes a: avaliagdes
de desempenho, progressbes na tabela salarial; cargos e fungcbes que o servidor

tenha desempenhado, conforme legislacéo especifica;

O sistema deve permitir registro historico de contagens de tempo para célculo de

adicional de tempo de servi¢o e/ou para apuracao de tempo de servico.

O sistema deve permiti o registro de multiplos vinculos, caso o servidor tenha mais de
um cargo ou trabalhe em outra empresa, para que possa ser feito a consideracéo no
calculo de previdéncia e imposto de renda;
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O sistema deve permitir registro de indicador de exposi¢cdo a agente nocivo (para

servidores segurados do RGPS).

O sistema deve viabilizar, nos casos de admissao de pessoal, o aproveitamento de

informacdes cadastrais registradas em cadastros anteriores.

O sistema deve permitir o registro das informagdes de desligamento ou resciséo: datas
de rescisdo, homologacao e 6bito, tipos de rescisdo (conforme codificacdo da RAIS,
GFIP, eSocial);

O sistema deve permitir o registro dos dados de FGTS que sao informados na
rescisdo: data de aviso prévio, codigo de saque, codigo de rescisdo conforme Portaria
1057, tipo de aviso prévio e saldo do FGTS;

O sistema deve permitir o registro dos dados bancarios do servidor para recebimento
do salério/beneficio diretamente na conta bancéria;

O sistema deve permitir a ndo consideracdo dos servidores nas informacoes
bancérias para os casos de recadastramentos de beneficios de aposentadorias e

pensoes.

O sistema deve permitir o registro dos dados de contratos de trabalho: numero do
contrato, edital e aditivo; datas de inicio, prorrogacdo e término, justificativa da

contratacao;

O sistema deve permitir o cadastro dos dependentes dos servidores fazendo: o
controle automatico destes para fins de calculo de salario-familia (conforme critérios
legais definidos pelo regime previdenciario aplicavel a cada categoria de servidor) e
deduc¢Bes no calculo do IRRF e consulta ao nome, CPF e data de nascimento do

dependente junto a Receita Federal;

O sistema deve permitir o registro do cadastro dos dados pessoais dos pensionistas
de penséo alimenticia tendo a possibilidade de cadastrar os dados bancarios para o

depasito direto em conta bancaria;
O sistema deve permitir o registro dos periodos de afastamentos e licencgas;

O sistema deve permitir o registro dos periodos de férias regulamentares, tendo a

possibilidade de pagamento e periodos gozados de forma fracionada;
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O sistema deve permitir a inser¢cao unificada de férias e rescisdo para um grupo

especifico de servidores;

O sistema deve permitir o registro dos periodos de concessdo de beneficios

previdenciarios;

O sistema deve permitir o cadastro dos periodos e das informac¢des de manutencao
do provimento em cargo comissionado por recrutamento interno ou funcdes de
confianca no cadastro do servidor concursado, viabilizando o registro concomitante

destes provimentos para controle das vagas ocupadas;

O sistema deve permitir o registro dos periodos e das informacfes de cessédo dos
servidores para outros 6rgaos informando: 6rgéao de origem, 6rgao de destino, periodo

e se houve 6nus para o cedente;

O sistema deve permitir o registro historico das ocorréncias de faltas dos servidores,
justificaveis ou ndo, com especificacdo do seu periodo de ocorréncia, gerando
lancamento automatico de desconto, conforme o caso, para o célculo da folha de

pagamento.

O sistema deve permitir o cadastro das informacdes de banco de horas, informando,
nos meses das ocorréncias, os saldos e quantidades de horas extras feitas e
abonadas;

O sistema deve permitir o cadastramento de contagem de tempo dos servidores, com
especificacdo da quantidade de dias, meses e anos, para fins de acréscimo ou
deducdo automatica na apuracao do total de tempo de servigo, conforme legislacéo

municipal.

O sistema deve viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores,
previstas na legislacdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do

cadastro do servidor.

O sistema deve viabilizar o agrupamento do pessoal a partir de caracteristicas
comuns, possibilitando: definicdo de regime juridico e regime previdenciario,
configuracdo de célculos autométicos de eventos (proventos, descontos, bases e

encargos) e/ou emissédo de relatdrios/arquivos em separado.

O sistema deve disponibilizar emisséo de relatério dos dados registrados no cadastro
de pessoal (ficha cadastral).
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O sistema deve permitir a selecéo de pessoal por: matricula, nome, CPF, PIS/PASEP,
lotacdo, local de trabalho, forma de admissé&o, data de nascimento, data de admisséo,
cargo e funcéo. Permitir também a impressao, em forma de relatério, ou a geracao de

arquivo dos dados selecionados, a partir da tela de selecéo.

O sistema deve permitir a consulta a todos os contracheques de cada servidor

diretamente pelo cadastro;
CARGOS, SALARIOS E CONCURSOS.

O sistema deve permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacédo
municipal, contemplando progressoes horizontais de forma a viabilizar: vinculacéo do
vencimento/salario e beneficios dos servidores, execucdo de aumento/reajuste

automatico.

O sistema deve permitir a execucdo de aumento/reajuste dos valores de
salario/vencimento e beneficios dos servidores, dos cargos e funcgdes,
automaticamente, por percentual, por nivel da tabela salarial, por faixa salarial, por

acréscimo de valor e para valor estipulado.

O sistema deve permitir o cadastro dos cargos e funcfes previstos na legislacéo
municipal, possibilitando: distingdo entre cargos efetivos, cargos em comissao,
agentes politicos, funcdes estabilizadas CF/88, funcfes temporarias e outros tipos de

funcao; definicdo do nimero de vagas criadas e vinculacao a tabela salarial.

O sistema deve permitir o cadastramento de cargos e fung¢des, possibilitando registro
da fundamentacdo legal (criacdo/alteracdo), escolaridade minima exigida, CBO

correspondente, inicio de vigéncia e data da extincéo, se for o caso.

O sistema deve possibilitar a emisséo de listagem dos cargos e funcdes cadastrados,
com informacéo da tabela e nivel salarial, quantidade de vagas, salario/vencimento

inicial e CBO correspondente a cada item.

O sistema deve possibilitar controle de vagas ocupadas e ndo ocupadas tanto pelo
cadastro de cargo ou pela funcao, informando no momento do cadastro de um novo

funcionério se essa quantidade foi excedida.

O sistema deve viabilizar a emissdao de relatério com valores de subsidio e

remuneracao dos cargos vigentes para atendimento ao artigo 39, 8 6°, da CF/88.
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O sistema deve permitir o cadastro dos Concursos Publicos, contemplando registro
de: edital, datas de homologacéo, validade e prorrogacéo, especificacdo dos cargos

e vagas concursados, e fundamentacao legal correspondente a cada um deles.
FOLHA DE PAGAMENTO

O sistema deve permitir a emisséo de folha de ponto e etiqueta para cartdo de ponto

para apuracao de frequéncia.

O sistema deve disponibilizar emissao de relatorios para apontamento e conferéncia

dos langcamentos de eventos referentes ao calculo da folha de pagamento.

O sistema deve permitir a criacdo de tabelas de célculo necessarias a configuracao
de férmulas de eventos de célculo, para atender a legislacao e a situacdes especificas
da CONTRATANTE (como, por exemplo: auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e
convénios) possibilitando atualizacdo/manutencdo dos valores das tabelas pelo

usuario do SOFTWARE e emissao de listagem das tabelas cadastradas.

O sistema deve permitir a configuracédo de eventos, férmulas de célculo e incidéncias
para calculo, em atendimento a legislacdo aplicavel a folha de pagamento,
possibilitando, sempre que possivel habilitacdo de eventos para calculo automatico, e
também para atendimento a convénios e/ou contratos assumidos e autorizados pelos

servidores (planos de saude, empréstimos consignados, descontos sindicais, etc.).

O sistema deve possibilitar configuracdo de eventos para célculo automatico de

vantagens/adicionais por tempo de servico, como anuénio, biénio, quinquénio.

O sistema deve viabilizar emissao de listagem dos eventos (proventos, descontos,

bases, encargos) cadastrados para calculo da folha de pagamento.

O sistema deve possibilitar o langcamento automatico de eventos para calculo na folha

de pagamento, a partir de arquivo gerado conforme layout especifico do SOFTWARE.

O sistema deve permitir a leitura de arquivos gerados pelo Banco da contratado pela
contratante e E-CONSIG, conforme convénio firmado com o érgdo, com a finalidade

de langamento de descontos de empréstimos na folha de pagamento.

O sistema deve permitir o langamento, para fins de calculo da folha de pagamento, de

eventos fixos, parcelados e/ou variaveis.
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O sistema deve permitir o calculo individual da folha de pagamento, possibilitando a

visualizacdo das etapas de céalculo de cada evento até a obtencao do resultado.

O sistema deve executar o célculo para pessoal ativo, inativo (aposentado),
pensionistas e beneficiarios de penséao judicial, contemplando o regime juridico e

regimes previdenciarios aplicaveis a CONTRATANTE.

O sistema deve permitir a execucdo de célculos de adiantamento salarial, férias,
adiantamento de 13° salario, 13° salario (parcela final), rescisdo e extra

(complementar) em separado do célculo mensal da folha de pagamento.

O sistema deve disponibilizar rotina para consolidacdo da remuneracao de servidores
com mais de um vinculo com o RGPS, ou com mais de um vinculo na propria empresa
da CONTRATANTE, visando o calculo da contribuicdo previdenciaria do segurado e
se 0 segurado optar (caso o vinculo seja em outra empresa), também o calculo da

contribuicdo do imposto de renda.

O sistema deve viabilizar o célculo automatico para casos de 13°, férias, rescisdo e

afastamentos.

O sistema deve permitir o calculo automatico das férias no més ou adiantamento das
férias dos servidores, baseado no més anterior, periodo aquisitivo ou nos ultimos 12

meses.

O sistema deve disponibilizar registros historicos dos calculos de cada evento da folha

de pagamento para acesso a qualquer tempo.

O sistema deve permitir a visualizacao dos resultados dos calculos, encerrados e em

andamento, em forma de contracheque.

O sistema deve permitir a emisséo de relatorios da folha de pagamento: analitico das
folhas de pagamento e do 13° salério; demonstrativo individual e total dos valores de
cada provento e desconto; valores das bases de contribuicdo previdenciaria, assim
como os valores descontados de previdéncia e pagos de salario familia e maternidade
de cada servidor, para apuracao do recolhimento ao(s) regime(s) previdenciario(s);
valores liquidos a receber; relacdo bancaria, margens de empréstimo, relacdo se
salarios com os cargos e fungdes, recibos e avisos de férias, termos de rescisao,

resumos gerais e totais de proventos e descontos.
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O sistema deve permitir a contabilizacdo automatica da folha de pagamento, integrada
a Contabilidade, e a emissao de relatorio com discriminacéo dos eventos calculados,
documentos contabeis a serem emitidos, por unidade/classificacdo funcional e

programatica, com especificacéo de favorecido e fonte de recurso vinculado.

O sistema deve possibilitar a emissédo de relatérios de calculos ja encerrados, a
qualquer tempo, com apresentacdo de dados cadastrais vigentes na ocasido do

calculo.

O sistema deve permitir a emissdo de demonstrativo de pagamento/contracheque em
formularios padrdo ou em modelo para emissdo em folha A4, disponibilizando sua
emissdo com opc¢oes de selecdo de todos os servidores ou apenas um servidor, por
ordem alfabética, por unidade orcamentéaria ou por local de trabalho e possibilitando

impressao de mensagens.

O sistema deve disponibilizar a emisséo de folha de pagamento analitica com op¢des
de selecéo de todos os servidores, por ordem ou selecdo de unidade orcamentaria,
local de trabalho, matricula e nome do servidor ou de apenas um dos filtros

especificados.

O sistema deve permitir classificacdo automatica dos servidores da folha, para fins de
pagamento escalonado, de acordo com o liquido calculado para o servidor ou

conforme situagdes e critérios estabelecidos pela CONTRATANTE.

O sistema deve permitir a classificacdo manual dos servidores da folha, para fins de
pagamento escalonado, conforme situacBes e critérios estabelecidos pela
CONTRATANTE.

O sistema deve permitir a emisséo de relatorio para ordem de pagamento e arquivo
bancario dos servidores com opcdes de selecédo de todos os servidores, de forma de
pagamento, de bancos/agéncias, de unidades orcamentéarias e fontes de recursos

financeiros ou de apenas um dos filtros especificados.

O sistema deve permitir a emisséo de listagens das verbas calculadas em folha de
pagamento, separadamente, disponibilizando sua emissao com opc¢des de selecéo de
todos os servidores, de todas as lotagbes, por fontes de recursos financeiros ou de

apenas um dos filtros especificados.
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O sistema deve permitir a emissdo de relatorios para apuracdo de valores das
contribuicdes previdenciarias relativas a folha de pagamento, com op¢des de emisséo
analitica e sintética. Disponibilizar sua emissdo com opcdes de selecédo de todos os
servidores, por lotagao, por ficha, por fonte de recursos financeiros ou de apenas um
dos filtros especificados.

O sistema deve permitir a emisséo de relatorio de ficha financeira, apurando os valores

das folhas de pagamento e totais de um determinado ano.

O sistema deve permitir a emissdo de comprovante de Rendimentos Pagos e de
Retencdo de Imposto de Renda na Fonte (de acordo com modelo definido pela
Receita Federal do Brasil).

O sistema deve permitir a emissdo de planilha com a discriminacao de cada provento
e desconto recebido dos servidores, permitindo fazer as filtragens forma de admissao,

cargo funcao, lotacéo e tipo da folha.

O sistema deve permitir a emissdo de relatérios com resumos gerais de folha de
pagamento. Disponibilizar sua emissdao com opcbes de selecdo de todos os
servidores, por fontes de recursos financeiros, por ordem ou selecdo de unidade
orcamentaria, de local de trabalho, por forma de admissédo, ou de apenas um dos

filtros especificados.

O sistema deve permitir a emisséo de relatério com a quantidade de funcionarios com

0 comparativo de salarios.

O sistema deve permitir estornos e calculos complementares a folha de pagamento,

mantendo inalterados os valores da folha de pagamento ja encerrada.

O sistema deve possuir cadastro de contagem de tempo de trabalho anterior,
permitindo registrar tempo de trabalho e regime previdenciario.

O sistema deve permitir o registro de convénios e empréstimos (parcelados ou fixos)
que tenham sido consignados em folha, controlando automaticamente a baixa das

parcelas.

O sistema deve possibilitar a impresséo da parcela atual e o total das parcelas no
contracheque.

O sistema deve permitir a excluséo coletiva de eventos, possibilitando filtrar por grupo,

cargo, funcao, lotacao e forma de admissao.
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O sistema deve emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacoes de faltas,

afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e feriados.

O sistema deve permitir importagdo de registros de ponto eletrbnico (faltas, horas

faltas, adicional noturno e horas extras) conforme layout especifico do SOFTWARE.

O sistema deve permitir o calculo de Folha Complementar para admissées do més
anterior que chegaram com atraso para cadastramento ou para pagamento de
diferencas do més anterior, inclusive para pagamento de diferenca de reajuste

retroativo, com os encargos devidos.

O sistema deve possuir mensagem de alerta para servidores com término de contrato
dentro do més sem a informacéo de rescisdo, durante o calculo geral da folha de

pagamento.

O sistema deve possuir mensagem de alerta para quando o pensionista atingir o limite

de idade, estabelecido pela contratante, para recebimento do beneficio.

O sistema deve possuir mensagem de alerta informando os servidores que possuem

mais de vinculo empregaticio, para que a carga horaria seja conferida.

O sistema deve possuir integracdo com o Sistema de Contabilidade/tesouraria que
permita a contabilizacdo automéatica e baixa da folha de pagamento apés fechamento,

com as informacdes das naturezas de despesas;

O sistema deve permitir emitir relatérios somente da folha complementar ou qualquer

outra em separado (mensal, férias, rescisao, adiantamento salarial e 13°).

O sistema deve permitir a emissao da Certiddo Tempo de Servico com grade de
Efetividade.

O sistema deve emitir ficha de registro de frequéncia, com as informacdes de faltas,

afastamentos, férias, além dos sabados, domingos e feriados.

O sistema deve permitir a emissao de relatério totalizador com percentual SAT/RAT

para apuracdo do RAT preponderante em cada competéncia.

O sistema deve permitir a atualizacdo de alguns dados cadastrais em folhas de

pagamento que ja se encontram fechadas.
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O sistema deve permitir a inclusdo manual na digitacdo da folha de pagamento dos
valores de diarias recebidas pela contabilidade, para que possam ser incluidas

automaticamente na informacéo da DIRF.

O sistema deve permitir a emissao de contracheques e informes IRRF via internet e/ou

intranet.

FOLHA DE PAGAMENTO - GERACAO DE ARQUIVOS E RELATORIOS DE
INTERFACE COM OUTRAS ENTIDADES

O sistema deve permitir a geracao de arquivo para pagamento dos servidores para
instituicdo (6es) financeira(s) conveniada(s), segundo seus padrdes.

O sistema deve permitir a geragao de arquivos para importacao por sistemas oficiais
para emissdao de declaracdo de informacbes e/ou recolhimento de
contribuigdes/tributos incidentes sobre a folha de pagamento, como GFIP, DIRF,

RAIS, MANAD, conforme especificacdes definidas pelos 6rgaos oficiais competentes.

O sistema deve permitir, quando for caso, a geracado de arquivos com dados dos
segurados servidores e seus dependentes para fins de avaliacdo atuarial, no padrao

definido pela entidade contratada.

O sistema deve permitir a emisséo de ficha financeira com salarios de contribuicbes
ao RGPS.

O sistema deve permitir a emisséo do extrato individualizado das contribuicdes dos
segurados e do ente estatal ao RPPS, para atendimento a Portaria MPAS n°
4992/1999.

O sistema deve permitir a exportacdo de dados, em arquivo magnético, para o
cadastramento do servidor no PASEP, conforme convénio e layout do Banco
contratado pela contratante, contemplando o lancamento automético do codigo do

PASEP no cadastro dos servidores.

O sistema deve permitir exportacéo e importacéo de dados, conforme layout do Banco
contratado pela contratante, para atender a convénio para pagamento do
abono/rendimentos do PASEP, contemplando o langamento automatico do valor do

abono/rendimentos para os servidores com calculo na folha de pagamento.

O sistema deve permitir a emissdo de relatérios auxiliares para a digitacdo de

prestacdo de contas.
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O sistema deve permitir, quando for o caso, a exportacdo de dados (csv/txt) para
sistema de reldgio de ponto, conforme layout da entidade prestadora do servi¢co de

registro do ponto.
RELATORIOS E PROCESSAMENTOS

O sistema deve emitir relatério da tabela salarial, com possibilidade de listar os
servidores vinculados a cada nivel/grau e ainda os servidores com salério/vencimento

desvinculado da tabela salarial.

O sistema deve viabilizar progresséo horizontal automatica (com ou sem avaliagédo de

desempenho) para alteracéo salarial/vencimento no cadastro dos servidores.

O sistema deve permitir a emisséo individual de contratos trabalhistas/administrativos,
conforme modelo previamente definido pelo 6rgéo, a partir dos dados registrados no
cadastro de pessoal.

O sistema deve permitir a emissdo de termos aditivos de contratos possibilitando
arquivamento dos documentos gerados no banco de dados.

O sistema deve permitir a emissao de relacdo de aniversariantes do més e etiquetas

com o0s respectivos enderecos.

O sistema deve permitir a emissao de relatério contendo endereco dos servidores,
podendo ser emitido em modelo especifico de etiqueta, disponibilizando sua emissao

com opcoes de selecédo de todos os servidores, e por agrupamento de servidores.

O sistema deve possibilitar a geracdo em arquivo de dados cadastrais e de calculos
dos servidores, com no minimo os seguintes dados: nome empresa, nome do servidor,
matricula, data de admisséao, cargo, funcao, lotacdo, ficha orcamentaria, fonte, salario
contratual, salario do més, salario familia, INSS, IRRF, codigos de provento e

desconto.

O sistema deve viabilizar emissdo de relatérios de servidores afastados e/ou em
cessdo, por codigo de afastamento, por data de inicio, por data de retorno ou por

periodo do afastamento/cesséo.

O sistema deve permitir a emisséo de relatorios de servidores por ficha/dotacao
orcamentéria. Disponibilizar sua emissdo com opc¢fes de sele¢cdo de todos os
servidores, por ficha orgcamentaria, por forma de admissao, com opc¢ao de incluséo ou

nao dos servidores afastados, ou de apenas um dos filtros especificados.
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O sistema deve permitir a emissao de relatérios de pessoal admitido por concurso ou
sem concurso. Disponibilizar sua emissdo com opcdes de selecdo de todos os
servidores, por codigo de cargo efetivo, por unidade orcamentaria, com opcao de

inclusdo ou nao de servidores afastados ou de apenas um dos filtros especificados.

O sistema deve permitir a emissdo de relatorios de servidores referente a férias
regulamentares, contendo os periodos aquisitivos ja gozados e 0s ndo gozados e para
verificacdo de férias regulamentares de até dois periodos aquisitivos ndo gozados,

com inclusdo ou nao dos servidores afastados.

O sistema deve permitir a emissédo de avisos e recibos de férias regulamentares dos
servidores, com opcao de impressdo apenas do aviso, apenas recibo, ou ambos.
Disponibilizar sua emissdo com opcdes de impressao para todos os servidores com

inicio de gozo de férias dentro do periodo selecionado ou impresséao individual.

O sistema deve permitir a emissdo de termo de rescisdo contratual com modelo
definido pelo SOFTWARE e/ou conforme padrdo definido pelo Ministério do Trabalho

e Emprego.

O sistema deve permitir a emissao de relatérios dos dependentes dos servidores.
Disponibilizar este relatério com opcGes de selecdo por servidores ou por

agrupamentos de servidores.
VI - SISTEMA DE ARRECADACAO E TRIBUTOS - 90% obrigatorio

O sistema deve permitir a interface/integracdo com software de
protocolo/administracdo tributaria/nota fiscal de servico eletrénica e ISS eletrdnico
contratado pela Prefeitura, onde serd disponibilizado o Layout para exportacdo e

importacédo de dados.

O sistema deve permitir gerar as cobrancas, bem como enviar os arquivos ao TJ

(tribunal de Justica do estado) referente a cobranca de divida ativa do municipio.
O sistema deve possuir cadastro de Municipios.
O sistema deve possuir cadastro de bairros.

O cadastro do sistema deve ter codigo e descricdo do nome, codigo atribuido

aleatoriamente ou sequencial crescente. Quando sequencial automatica.

O sistema deve permitir a exclusdo do bairro que tenha vinculo com outros cadastros.
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O sistema deve possuir cadastro de logradouros, com cédigo, tipo e descricdo do
nome. O codigo atribuido podera ser aleatoriamente ou sequencial crescente. Quando

sequencial automatica.

Cadastro do sistema deve conter logradouro com possibilidade de vinculo ao Cadigo

de Enderecamento Postal (CEP).
Cadastro do O sistema deve conter logradouro com possibilidade de vinculo ao Bairro.

O sistema nao deve permitir a exclusédo do logradouro que tenha vinculo com outros

cadastros.

O sistema deve possuir cadastro de loteamentos. Sendo este com codigo e descricao

do nome, codigo atribuido aleatoriamente/sequencial crescente.

O sistema nao deve permitir a exclusdo do loteamento que tenha vinculo com outros

cadastros.

O sistema deve listar os bairros cadastrados.

O sistema deve listar os logradouros cadastrados.

O sistema deve listar os loteamentos cadastrados.

O sistema deve listar os logradouros vinculados a um determinado bairro.

O sistema deve disponibilizar para cadastrar previamente mensagem para as guias

por tipo de lancamento.

O sistema deve disponibilizar lancamento de IPTU/Taxas, ISSQN/Taxas e demais

tributos municipais, visando agilidade ao executar a gravacao e impressao.

O sistema deve possuir listagem do servi¢o publico por trecho de logradouro, sendo

configuravel conforme o cdodigo tributéario.
O sistema deve listar os trechos dos logradouros.

O sistema deve possuir cadastro de contribuintes: Pessoas fisicas e Pessoas

Juridicas.

O sistema deve possuir cadastro deve ser Unico em todo o sistema tributario, evitando

duplicidade de dados.
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O sistema deve permitir a colocagdo do numero do Cadastro de Pessoas Fisicas -
CPF ou o numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, tendo validacéo

se 0 numero esta correto.

O sistema deve permitir a retirar duplicidade do cadastro através de unificacdo. A
manutencao do cadastro de contribuinte devera ter pesquisa automatica de existéncia
de contribuinte j& cadastrado, por parte descritiva do nome ou sua totalidade, ou ainda
que por opcao pelo numero do CPF ou CNPJ. Este processo visa evitar a duplicidade

de cadastros.

O sistema) nao deve permitir a exclusédo de um cadastro de contribuinte quando este
for dependente de outros cadastros no sistema.

O sistema deve obrigar a colocacdo do CPF ou CNPJ no cadastro de contribuintes.
O sistema) nao deve permitir duplicidade dos cadastros.

O sistema deve permitir nos cadastros de contribuintes pessoa Juridica a alocagdo do
Nome Fantasia, sendo este para melhor identificagdo do contribuinte.

O sistema deve disponibilizar no cadastro de contribuintes a colocacdo do endereco

de correspondéncia/ domicilio tributario.

O sistema deve informar dados a serem registrados; Municipio, tipo do logradouro,
descricdo do nome do logradouro, nimero, complemento, nome do bairro, CEP,

unidade federativa.

O sistema deve ter campo de cadastro para alocacao de informacgdes / observacoes

complementares, e-mail, outro documento e telefone.
O sistema deve possuir listagem do cadastro de contribuintes.

O sistema deve possuir selecéo de intervalo nominal, efetuando filtros por CNPJ/CPF,
sem CNPJ/CPF ou todos.

DO CADASTRO TECNICO MUNICIPAL IMOBILIARIO

O sistema deve permitir a definicdo parametrizada do conteddo dos cadastros que

compdem o Cadastro Técnico Municipal Imobiliario.
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O sistema deve conter rotinas de critica de informagBes cadastrais necessarias a
identificacdo de erros de cadastramento no momento da inclusdo ou alteracao,

observando inclusive a vinculacdo entre as diversas informacdes cadastrais.

O sistema deve listar as inscricdes municipais cadastradas em nome de um

contribuinte.
O sistema deve conter filtro pelo nome do contribuinte ou pelo CPF / CNPJ.
O sistema deve listar os dados das inscricdes Municipais por inscricdo e contribuinte.

O sistema deve disponibilizar procedimento que permita a inser¢cdo dos dados

coletados no boletim de cadastro imobiliario ou ficha imobiliaria cadastral.

O sistema deve disponibilizar todas as informacdes referentes ao imovel predial ou

territorial disponiveis na ficha.

O sistema deve possuir inscricdo cadastral ou indice cadastral imobiliario devera
conter no minimo 14 (quatorze) digitos.

O sistema deve possuir um campo para informar lote/quadra e também o BCI, com o

objetivo de mapear os distritos, setores, quadras e lotes existentes.

O sistema deve possuir listagem das inscricbes imobiliarias canceladas, ativas,

inativas, dentre outros status utilizado no cadastro.

O sistema deve possuir opcao para alterar endereco de correspondéncia do imovel

sem alterar demais informacdes cadastrais.

O sistema deve possuir as caracteristicas cadastrais imobilidrias deverdo estar

dispostas na ordem do boletim ou ficha de cadastro.

O sistema deve possuir uma tela de cadastro devera ter campo para alocacédo da

inscricdo cadastral anterior, visando manter informacéo dos dados antigos.

O sistema deve permitir que um usuario previamente cadastrado possa fazer

alteracédo ou incluséo de novas caracteristicas no cadastro.

O sistema deve possuir a opgao cadastral imobiliaria devera contemplar o nome do

contribuinte proprietario e um campo para informar o coproprietario.

O sistema deve possuir um cadastro imobiliario devera permitir anexar imagens a

inscricdo cadastral imobiliaria, arquivo em formato jpg.
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O sistema) nas imagens anexadas ao cadastro imobiliario devera estar disponivel
para visualizacao junto com as informacdes cadastrais, para agilidade no processo de

atendimento ao proprietario.

O sistema deve permitir registrar as isen¢des e imunidades, previstas nas legislacées,

e qual o periodo da isencdo quando houver.

O sistema deve possuir junto a tela de cadastro um campo para colocacao de

informacdes complementares ou justificativas das alteracdes.

O sistema deve permitir a verificagdo das alteracbes processadas no cadastro,
gravando data, hora e minuto do processamento da alteragdo, mantendo histérico e

acesso ad mesmo para consulta.

O sistema ao fazer a manutencdo do imével devera ter opcdo de pesquisa aos
imoveis, pelo nome ou CPF/CNPJ do contribuinte proprietario do imével.

O sistema deve ter disponibilidade de informar os dados do imével via codigo /

nameros, digitacao.

O sistema deve ter opcao para cancelamento de imdveis, com campo para justificativa

do processo e podendo ser obrigatério caso necessario.

O sistema deve possuir procedimento para reativacdo de imovel cancelado.

(desejavel)

O sistema deve possuir procedimento para efetuar a transferéncia de proprietario do

imoével.

O sistema deve possuir parametrizagdo no sistema onde a transferéncia informe ao
usuario existéncia de lancamentos ou dividas sem quitacdo, impedindo que a

mudanca de proprietario seja feita.

O sistema) ndo deve permitir a transferéncia de imével com débito em aberto, podendo
ter um parametro de transferéncia de imével com divida em aberto, caso seja

necessario.

O sistema deve conter pesquisa no processo de transferéncia via codigo de inscricao
cadastral do imével ou nome do atual proprietario do imoével, em caso de venda de
imo&veis urbanos ser obrigatdrio informar o imovel, para ter ciéncia de qual imovel estar

sendo vendido.
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O sistema deve na transferéncia proprietario permitir que o novo proprietario seja
cadastrado, caso ainda ndo tenha cadastro no sistema, sem sair do processo de

transferéncia, agilizando a execucédo do processo. (desejavel)
O sistema deve conter cadastro dos servi¢os publicos municipais disponibilizados.

O sistema deve conter cadastro de trechos de logradouros para alocacdo de
diferentes tipos servigos, com identificacdo dos lados da rua, direito e esquerdo ou

ambos os lados. Também devera ser possivel fazer vinculo com a planta de valor.

O sistema deve conter listagem da quantidade de imoveis cadastrados no mdédulo
imobiliario.
O sistema deve conter relatério listando as alteracdes processadas no cadastro

imobiliario, visando saber o que foi modificado e quem fez a alteracdo, em meio

magnético ou processo para impressao.

O sistema deve conter relatério das inscricbes imobiliarias cadastradas, alteradas e
canceladas, executando filtro por intervalo de data do procedimento.

O sistema deve conter listagem quantitativa imobiliaria por caracteristica cadastral,
em formato analitico demonstrando no minimo inscricdo cadastral ou somente a

guantidade de inscrigdes sendo terrenos ou edificagdes.

O sistema deve conter um relatorio listando os imdéveis por selecédo, no minimo filtros
por contribuintes, logradouro de localizagéo e bairro de localizag&o, gerando arquivo

magnético ou visualizacdo em tela, com possibilidade de envio para impressao.

O sistema devera disponibilizar relatério das transferéncias imobiliarias, 0 mesmo

podera ser impresso ou salvo como arquivo magnético. (desejavel)
DO CADASTRO TECNICO MUNICIPAL ECONOMICO

O sistema deve disponibilizar procedimento que permita a insercdo dos dados
coletados no boletim de cadastro econbmico ou ficha econdmica cadastral,

recepcionando as informacdes referente as empresas e prestadores de servicos.

O sistema deve permitir a inscricdo cadastral ou indice cadastral econémico devera
conter no minimo 8 (oito) digitos, podendo ser informado manualmente conforme

definicAo do municipio, com o objetivo de organizar os cadastros existentes.

CLAYTON DA SILVA - GERALDINO PACHECO DE OLIVEIRA FILHO
ASSESSOR ADMINISTRATIVO/SECRETARIO MUNICIPAL DE DMINISTRAGAO E FAZENDA PREFEITO MUNICIPAL
Portaria n° 100, de 13 de maio de 2021



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BRAS DO SUAGUI JRIO) BRAS <60 86smeor pors s
ESTADO DE MINAS GERAIS DAL BIRA S soe s rehar pors fodes

O sistema deve possuir caracteristicas cadastrais econ6micas deverdo estar
dispostas na ordem do boletim ou ficha de cadastro, podendo ser mudada a qualquer

momento para melhor visualizacdo cadastral.

O sistema deve possuir tela de cadastro devera ter campo para alocacéo da data de

inscricdo e a data da baixa cadastral, visando manter informacé&o sobre os fatos.

O sistema deve possuir opcdo cadastral econébmica devera contemplar o nome do
contribuinte ou a razdo social e também o nome fantasia quando houver para as

empresas.

O sistema deve possuir cadastro econémico devera ter campo para alocacdo do

codigo de inscricdo cadastral imobiliaria.

No momento da gravacado do cadastro econdmico devera ser exibido mensagem em

tela informando os campos obrigatérios, quando néo preenchidos.

O sistema deve possuir tela de cadastro um campo para alocagdo dos sdcios ou
contador responséavel, podendo ser varios.

O sistema no cadastro econdmico devera recepcionar o cédigo e a descricdo da
atividade exercida, ou o cédigo e a descricdo do cadastro brasileiro de ocupacdes,
tendo a opcéo de incluir o cédigo da LC116/2003.

O sistema deve permitir que um usuario previamente cadastrado possa fazer

alteracdo ou inclusdo de novas caracteristicas no cadastro.
O sistema na tela de cadastro devera conter data do dia que foi realizado o cadastro.

O sistema na manutencdo do cadastro devera ter opcdo de pesquisa as inscricdes,

pela razédo social ou CPF/CNPJ do contribuinte.

As informacdes do cadastro serdo informadas no sistema através de selecéo cheque

Box.
O sistema deve permitir registrar as isen¢des e imunidades, previstas nas legislagoes.
O sistema devera possuir listagem das atividades cadastradas.

O sistema deve possuir opcao para alteracdo da inscricdo cadastral, podendo ser
obrigatorio o campo de justificativa dessas alteracdes.
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O sistema deve possuir procedimento para listar informacdes do ISSQN anual, mensal

e TLLF, visualizando em tela, gerando arquivo em meio magnético ou para impressao.

O sistema deve possuir lista de inscricbes municipais cadastradas por selegcéo, no
minimo logradouro de localizacdo, contribuinte, atividade econémico, em atividade ou

encerrado.

O sistema deve possuir listagem das inscricbes municipais por caracteristica
cadastral, também como, tipo de empresa (ME/EPP, optante pelo Simples) na forma

analitica listando cédigo das inscri¢cdes e sintética, totalizando os registros.

O sistema deve possuir listagem das inscricbes econdmicas que foram cadastras,

alteradas e baixadas, executando filtro por tipo de procedimento por periodo.

O sistema deve possuir listagem das inscri¢cdes inadimplentes por tipo de recolhimento
do issgn - mensal ou anual - filtrando tipo de atividade e exercicio de competéncia,

visualizacdo em tela, arquivo magnético ou processo para impressao.

O sistema deve possuir listagem dos cadastros econémicos vinculados ao profissional
contabil ou empresa contabil com valor da arrecadacéo, visualizacdo em tela, arquivo

magnético ou processo para impressao.

O sistema deve possuir listagem dos contribuintes em débito, visualizacdo em tela,

arquivo magnético ou processo para impressao.

O sistema deve possuir no processo de cadastro informar quando empresa se optante
pelo regime do Simples Nacional.

O sistema deve possuir listagem das microempresas e empresas de pequeno porte
optantes pelo regime do simples nacional que efetuaram o recolhimento no municipio,

visualizagdo em tela, arquivo magnético ou processo para impressao.

DOS LANCAMENTOS DE COBRANCAS

O sistema deve permitir simular o calculo imobiliario, IPTU e taxas, individual.

O sistema deve permitir simular o calculo econémico, ISSQN e taxas, individual.

O sistema deve possuir listagem dos dados do langcamento e do pagamento,
selecionando modulo de cobranca e tipo de langcamento, visualizagéo em tela, arquivo

magneética ou processo para impressao, com demonstrativo de percentual.
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O sistema deve possuir listagem dos lancamentos por exercicio e periodo,
selecionando médulo. E também relatério de comparativo de valores de um exercicio

com outro, podendo selecionar o modulo de cobranca e tipo de lancamento.
DAS COBRANCAS IMPOSTOS, TAXAS E CONTRIBUICOES.

O sistema deve possuir apura¢do do Imposto sob Transmissao de Bens Iméveis - ITBI
com aliquotas diferenciadas para vendas a vista e financiadas.

O sistema deve possuir funcdo de emissédo de segunda via da guia de cobranca,
podendo englobar somente uma parcela ou vérias, somando os valores em uma

mesma parcela para o recolhimento.

O sistema deve possuir fungcédo de emisséo e geracdo das cobrancas diversas, com
opcdo de valor fixo para a cobranca ou variavel, podendo o usuério digitar valor,

namero de parcelas e data de vencimento.

O sistema deve permitir geracéo e emissao da guia de recolhimento do Imposto Sobre
Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN, informando o numero da inscricao cadastral,

aliquota e valor-base do faturamento, conforme cadastrado.

O sistema deve permitir o célculo, lancamento e emissao de guias de recolhimento de

taxas de poder de policia e taxas de servicos.
O sistema deve possuir parametrizacao de valores para o calculo de taxas diversas.

O sistema deve possuir opcdo para cancelamento da guia de cobranca diversa,
guando esta for indevida ou conter erros na sua geragao, ser obrigatorio informar o

motivo.

O sistema deve possuir fungao de impresséo/emissao individual ou em lote de guias,

podendo ordenar pelo nome do contribuinte ou endereco.

O sistema deve possuir funcdo de geracdo e emissdo de guias diversas podendo

conter mais um tributo na mesma guia.

O sistema deve permitir o calculo automatico do ISSQN fixo, levando em consideracao
tabelas com faixas de valores por atividade.

O sistema deve possuir funcdo de gerar parcelamento do lancamento imobiliario e

econdmico, onde devera ser gravado no sistema as guias com 0s respectivos valores
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de cada parcela assim como descontos se houver. Permitir a colocacido de mensagem

na guia.

O sistema deve possuir fungcdo de emitir notificagcdo de Lancamento e Guia de
Recolhimento de tributo em um documento Unico, imprimindo cédigo de barras para

leitura 6tica de acordo com o padréao bancario (FEBRABAN).

O sistema deve possuir procedimento para geracdo de guias de cobrancas diversas

de exercicios anteriores, lancando valores manualmente.

O sistema deve possuir procedimento de calculo de cobrangas municipais, podendo

colocar um percentual diferenciado entre as parcelas.

O sistema deve possuir funcdo de atualizacédo de cobranca filtrando por contribuinte

ou inscricdo imobiliaria ou inscricdo econdémica ou numero da guia.

O sistema deve possuir funcdo de prorrogacdo de vencimento das guias de um
lancamento especifico, podendo selecionar uma ou todas as parcelas, alocando nas
selecionadas a data de prorrogacao.

O sistema deve possuir opcao para anulacao de lancamento, selecionando exercicio,
tipo de célculo, lancamento, contribuinte, onde sera feita a anulagdo do langamento
com alocacédo do historico, quando a cobranca for indevida ou conter erros na sua

geracao.

O sistema deve gerar arquivo magnético txt de cobranca para envio a terceiros,
visando a impressdo de guias ou carnés em modelo previamente definido pela

prefeitura.

O sistema deve possuir funcao de reativacao de guia que foi anulada indevidamente
ou por engano, com alocacéao de historico.

O sistema deve possui funcéo de consulta situacao dos langamentos e das cobrancas,
com possibilidade de filtros por exercicio, modulo, contribuinte, inscricdo imobiliaria,

inscricdo econdmica ou numero da guia de cobranca.

O sistema deve gerar guia para recolhimento efetuando a atualizagdo da parcela que
estiver em atraso, para a data solicitada pelo contribuinte, destacando os encargos

previstos - multa, juros e correcdo monetaria.
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O sistema deve possuir funcdo de consulta ao extrato do contribuinte, débitos e

créditos tributarios, selecionando ano, quitados, em aberto ou todos.

O sistema deve disponibilizar demonstrativo dos langamentos e cobrangas com opc¢éo

de célculo da divida ativa na mesma tela, caso haja débitos inscritos na divida ativa.

O sistema deve possuir opcdo de consulta ao extrato do imovel, débitos e créditos
tributarios, selecionando ano, quitados, em aberto ou todos.

O sistema deve permitir que todos os débitos do contribuinte possam ser agrupados
para consulta e emissdo de extratos da posicédo financeira, mesmo aqueles de
exercicios anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra (em

cobranca ou em divida ativa).

O sistema deve emitir, nos extratos de contribuinte proprietario, os lancamentos e

pagamentos relativos a cada imével de sua propriedade.

O sistema deve demonstrar em tela dados da cobranca, tributos, valores, nimero de
parcelas, data de vencimento, com opg¢ao de atualizagdo, prorrogacao e emisséo da

segunda via da guia de cobranca.

O sistema deve possuir funcao de listagem das parcelas que estdo em aberto, filtrando
exercicio, modulo e lancamento. Relatério, disponivel para impressao ou gravagao

magnética.

O sistema deve possuir funcéo de registro da data de vencimento, nimero de parcelas

e descontos, para langamentos com parcelamento e por modulo do sistema.

O sistema deve possuir demonstrativo em tela dos lancamentos do contribuinte com

situacdo do langamento e divida ativa.

O sistema deve possuir fungédo de consulta ao extrato de uma inscricdo econdmica,
débitos e créditos tributarios da mesma com possibilidade de atualizacdo até
determinada data, filtrando quitadas, em aberto ou todos.

O sistema deve exibir demonstrativo de valores langados por contribuinte, efetuando
filtros minimos de exercicio, moédulo e tributo, retornar arquivo para gravacao

magnética ou impresséo.

O sistema deve emitir relatério com as guias pagas por tributo.
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O sistema deve cadastrar avaliagdo imobilidria para imoéveis urbanos ou rurais,

visando geracédo de guia do ITBI.

O sistema deve listar avaliacdo imobiliaria cadastrada no sistema, podendo ser de

imoével rural ou urbano.
GERENCIAMENTO DE ARRECADAQAO

O sistema deve efetuar a baixa das guias que foram pagas nas instituicées financeiras
conveniadas com a prefeitura, de forma automatica, importando o arquivo
disponibilizado pela instituicdo e efetuando os registros no sistema dos dados, caso
tenha diferenca no valor recebido o mesmo deve ser acusado para realizar o ajuste

do valor pago.

O sistema deve permitir a emissao dos tributos com suas respectivas contas

orgcamentéria por exercicio.

O sistema deve possui opcado que permita a baixa manual de guias, quando da
impossibilidade de processamento automatico.

O sistema deve disponibilizar relatério com informacdo das guias que nao foram

baixadas via processo automatico, informando o usuario que realizou a baixa.

O sistema deve possuir cadastramento das contas orcamentarias de receitas
aprovadas no orcamento municipal, informando do nimero da conta, descri¢éo e ficha

da receita.

O sistema deve vincular aos tributos seréo lancados e cobrados a respectiva conta

or¢camentéria disponibilizada no orgamento municipal.

O sistema deve possui opgao para cadastramento das instituicdes financeiras

credenciadas/bancos, informado nome, agéncia e conta.

O sistema deve efetuar a baixa das guias que foram pagas pelas empresas optantes
pelo regime do simples nacional, nas instituicoes financeiras conveniadas com a
prefeitura, de forma automatica, importando o arquivo DAF607 disponibilizado pela

instituicéo, efetuando no sistema o registro dos dados.

O sistema deve disponibilizar cadastro de cotacdo de moedas, podendo ser varias,

utilizadas para o célculo da correcdo monetaria. Devera ser informado o nome, data
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inicial de validade, periodicidade da validade e valor da cotacdo, com opcdo para

atualizacao desta conforme legislacdo municipal.

O sistema deve possuir a possibilidade de cancelamento de baixa de guia, feita

incorretamente quando manual ou pelo ndo processamento bancario.
O sistema deve possuir listagem dos arquivos disponiveis para a baixa.

O sistema deve possuir relatério de Arrecadacdo por instituicdo financeira

arrecadadora, no periodo selecionado.

O sistema deve possuir listagem das guias pagas apos o vencimento, filtrando

exercicio, modulo, lancamento e periodo do vencimento. (desejavel)

O sistema deve possuir listagem dos maiores contribuintes enquadrados no simples

nacional que efetuaram pagamento.

O sistema deve possuir parametro registrando os sdbados, domingos, afim de nédo

permitir vencimentos em dias néo lteis.

O sistema deve disponibilizar relatério para a conciliacdo bancéria, listando os

registros baixados por instituicédo financeira e por data.

O sistema deve disponibilizar listagem dos tributos arrecadados por tributo e por
periodo de arrecadacao, lancamentos e valores inscritos em divida ativa de cada
tributo, separando pelo codigo de receita definido. Detalhando o total e por cada

instituicdo financeira arrecadadora.

O sistema deve gerar arquivo para contabilizacdo automatica das receitas tributarias
arrecadadas, fazendo integracdo com sistema de contabilidade/tesouraria municipal,

disponibilizando os valores por data e instituicao financeira.

O sistema deve listar as guias ndo processadas na baixa, informando o motivo e os
dados referente as mesmas, banco, data pagamento, data de crédito e demais

informacgdes pertinentes.

O sistema deve possuir possibilidade de exclusdo de guia baixada indevida ou

incorreta.

O sistema deve possuir relatério para conciliacdo bancéaria, listando as guias baixadas

por data de crédito, data de pagamento ou data da contabilizacéo, filtrando intervalo
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de data e instituicAo arrecadadora. Gerar arquivo para gravagcdo magnética ou

impressao.

O sistema deve disponibilizar listagem dos tributos e valores arrecadados, por

periodo.

O sistema deve disponibilizar arquivo em formato texto para integragdo com

contabilidade, onde este sera utilizado na contabilizacdo automética das receitas.

O sistema deve possuir informacdes dos maiores contribuintes por tipo cobranca

municipal.
GERENCIAMENTO DA DIVIDA ATIVA

O sistema deve ter a opcdo de criar os livros de divida ativa, podendo informar a

guantidade de folhas.

O sistema deve cadastrar mensagens do livro de divida ativa, termo de abertura, termo
de fechamento e responsaveis pela divida ativa.

O sistema deve efetuar os lancamentos ndo quitados em divida ativa, de todos os
calculos por contribuinte, cadastro imobiliario, cadastro econémico ou guia, colocando

no livro, folha e termo de inscricdo em divida ativa.

O sistema deve permitir geracdo de cobranca de Divida ativa com CDA por um usuario

ou grupo de usuario especifico.

O sistema deve permitir gerar simulacdo de parcelamento/reparcelamento de divida

ativa.
O sistema deve permitir o Cancelamento de Execucéo Fiscal.

O sistema deve possuir fungcéo de procedimento para anulacao individual de registro

inscrito em divida ativa e o seu respectivo langcamento.

O sistema deve possuir funcdo de emisséo do livro de divida ativa, selecionando
exercicio e numero do livro. Devera ser disponibilizado arquivo para gravacao

magnética ou impressédo com os dados da divida ativa regularmente inscrita.

O sistema deve gerar guia da divida ativa para o devido recolhimento dos valores
devidos.
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O sistema deve possuir disponibilidade de geracao de guia de divida individualizada,
por contribuinte reunindo todos os seus débitos, por imovel selecionando inscricdo
imobiliaria especifica ou por inscricdo econbmica, determinando 0s exercicios ou
intervalo a ser cobrado, incluindo também débitos parcialmente pagos em outras
cobrancas.

O sistema deve possuir a opcao de anulacéo de guia de cobranga da divida ativa.

O sistema deve possuir a opcao de reativacdo de guia de cobranca da divida ativa

anulada. (desejavel)

O sistema deve possuir a opcao de reparcelamento de guia da cobranca da divida
ativa, possibilitando parcelar a cobranca existente em novas parcelas e ou incluir mais
débitos nesta nova cobranca, recuperando os valores ja pagos ha cobranca caso

exista.

O sistema deve na cobranca incluir valores de honoréarios advocaticios e descontos

legais por item da cobranca - principal, multa, juros e correcao - conforme legislacao.

O sistema deve conter a opcédo para informar o nimero do processo de execucao
fiscal da divida ativa, registrando este pelo niumero da certiddo de divida ativa ou

namero da peticdo de execucao.

O sistema deve conter a op¢do de consulta divida ativa por contribuinte, inscricéo
econbmica ou inscricdo imobiliaria, podendo selecionar por valor, e listagem
detalhando o langamento em divida ativa com possibilidade de impresséo ou arquivo

magnético.

O sistema deve emitir relatorio dos contribuintes sem processo judicial da divida ativa

filtrando por contribuintes, exercicio da divida e médulo do sistema.
O sistema deve emitir listagem das dividas com nimero da certidao.

O sistema deve conter a op¢ao de consulta das certiddes de divida ativa, podendo ser

consultado pelo niumero da certidao.

O sistema deve emitir lista detalhamento da execucéao fiscal, registros efetuados ao

processo de execugao.

O sistema deve conter a op¢ao de relatorio das inscricdes em divida ativa, retornando

arquivo para gravacao magnética ou visualizacao.
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DA GERACAO DE DOCUMENTACOES

O sistema deve conter a op¢do de emissao de carta de aviso de débitos com opc¢éo
de emisséo por contribuinte, inscrigdo imobiliaria ou inscricdo econdmica, filtrando por
modulo do sistema. O procedimento devera ficar disponivel para que o usuario efetue

a gravacao ou alteracédo nos dizeres do documento.

O sistema deve conter a opcao de emissao de carta de notificagdo de divida ativa com
opcao de emissao por contribuinte, inscricdo imobiliaria ou inscricdo econdémica. O
procedimento devera ficar disponivel para que o usuario efetue a gravacdo ou

alteracao nos dizeres do documento.

O sistema deve conter a opcdo de emissdo de alvara localizacdo ou certiddo de
regularidade fiscal, podendo ser extraido a certiddo negativa de débitos, positiva de
débitos, positiva com efeito negativo. A busca no sistema sera efetuada em todos os
maddulos e sera de forma automatica apos a solicitacdo de emissao por contribuinte,
inscricdo imobiliaria ou inscricdo econdémica. O procedimento devera ficar disponivel
para que o usuario efetue a gravacdo ou alteracdo nos dizeres do documento,

colocando também os responséaveis pelo setor/envio.

O sistema deve conter a opcdo de emissdo da nota fiscal de servicos avulsa de
servi¢cos, sendo observada a sequéncia de solicitacdo da nota, emissdo da guia de
arrecadacao e posteriormente a nota fiscal. O processo devera conter campos para
discriminagdo dos servicos, valores, retencdes se houver e substituto tributario onde

couber.

O sistema deve listar alvaras gerados no sistema, filtrando no minimo por periodo de

emissao, contribuinte e exercicio.

O sistema deve efetuar o registro da entrega da carta de notificacdo de divida ativa,

registrando no sistema a data de sua entrega ao devedor.

O sistema deve gerar a Certiddo de divida ativa para o procedimento de execucao

fiscal.

O sistema deve permitir procedimento que cancele ou efetue a manutengéo de uma

certiddo de divida ativa ja gravada.

O sistema deve conter a opcao de geracdo da peticdo de divida ativa, sendo esta a
solicitacdo da execucao fiscal.
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O sistema deve permitir que diversas certiddes de divida ativa sejam agrupadas dentro

de um Unico processo de peticao.

O sistema deve possuir a opcéo de emissao do termo de confissdo de débitos, sendo
este lancamento ou divida ativa. O procedimento devera ficar disponivel para que o
usuario efetue a gravacao ou alteracao nos dizeres do documento, colocando também

0S responsaveis pelo setor/envio.

O sistema deve permitir geracao e emissédo do termo de inscricdo de divida ativa,

podendo selecionar contribuinte, inscricdo imobiliaria ou inscricdo econémica.

O sistema deve permitir a geragdo e emissdo do termo de parcelamento de divida
ativa, 0 mesmo quando configurado pode ser emitido automaticamente ao realizar um
parcelamento. Podendo selecionar no minimo o contribuinte, inscricdo imobiliaria ou
inscricdo econdmica. Dever4 ser estar disponivel campo para alocacdo do
representante legal, quando da falta o responsavel e o seu conteado deve ser
disponivel para que o usuario efetue a gravacdo ou alteracdo nos dizeres do

documento, colocando também os responsaveis pelo setor/envio.

O sistema deve efetuar o controle e autorizagao para impresséo de documentos fiscais
- AIDF, registrando o motivo e a numeracdo das notas liberadas, com possibilidade

de impresséo e relatorio das liberagoes.

O sistema deve gerar o arquivo de certiddes para envio de protesto do padrdo da
Instituto de Protesto — IEPTB, para envio de dividas para cartério de protestos de

titulos.
VIl — SISTEMA DE CONTROLE DE ALMOXARIFADO 85% obrigatorio

O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no
almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizagcdo de execucao

contratual, devendo existir ainda a possibilidade de registro de entrada parcial.

O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que séo
independentes de execucao orcamentaria (doacgao, transferéncia, permuta, devolugao

e outras) no almoxarifado.

O sistema deve gerar documento de registro das saidas para consumo do

almoxarifado no momento subsequente ao processamento.
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O sistema deve permitir consultas de todas as movimentagfes de entrada e saida de

um determinado material.

O sistema deve utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na

distribuicdo de materiais, para apropriacao e controle do consumo.

O sistema deve permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos
diversos almoxarifados (central e sub almoxarifados), de forma que o apenas 0(S)
responsavel (is) geral (is) pelo almoxarifado central tenha acesso amplo e irrestrito

aos sub almoxarifados para fins de consolidacéao.

O sistema deve emitir relatério mensal ou anual de movimentacgéo por almoxarifado

(individual ou consolidado).

O sistema deve emitir etiquetas de prateleiras para identificagdo dos materiais em
estoques.

O sistema deve realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais,

bloqueando o movimento nos meses ja encerrados.

O sistema deve possibilitar estorno da ultima movimentacdo de um material em
almoxarifado, desde que 0 més nao esteja encerrado, com restricdo e acesso por meio

de senha.

O sistema deve possibilitar estorno de qualguer movimento de um material em
almoxarifado, desde que o més nao esteja encerrado e o saldo nao fique negativo,

com restricdo e acesso por meio de senha.

O sistema deve permitir emissdo de relatérios gerenciais do PCASP de Valor
Patrimonial e Variacdo Patrimonial Diminutiva, e controle das despesas pagas e
liquidadas para verificacdo das movimentacdes pendentes para entrada no

almoxarifado.

O sistema deve permitir emissao dos anexos exigidos pela deliberagédo TCE no final

de cada exercicio.

O sistema deve conter ferramenta para consulta da nota fiscal eletronica junto a

receita federal.

VIl — SISTEMA DE FROTA DE VEICULOS - 100% obrigatério
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O sistema deve possuir integracdo com o SOFTWARE de Gestao do Patrimonio,
permitindo o acesso aos dados patrimoniais do veiculo.

O sistema deve permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servigcos) para

veiculos da frota municipal e outros veiculos cedidos por terceiros.
O sistema deve gerar relatério mensal a partir das informacdes do item acima
O sistema deve conter registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH.

O sistema deve conter cadastro das multas de transito, com respectivos veiculos e

responsaveis.

O sistema deve conter cadastro das solicitacdes dos veiculos e agendamento (data e
hora de saida e entrada, quilometragem da saida e entrada, informacdes

complementares).

O sistema deve possuir controle dos veiculos terceirizados (transporte escolar, etc. ...)
O sistema deve possuir controle de abastecimento

O sistema deve controlar as revisdes da frota por data e km.

IX — SISTEMA DE CONTROLE DE PATRIMONIO - 85% obrigatério

O sistema deve emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa

(centro de custo)

O sistema deve emitir relatorio (individualizado ou ndo) de bens em inventério,

informando:

a) Localizados e pertencentes a propria unidade administrativaist!
b) Localizados, mas pertencentes a outra unidade administrativa;
c) N&o localizados;

O sistema deve emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando

a escolha por unidade administrativa e/ou por responsavel.

O sistema deve emitir relatorio(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens
informando: saldo anterior, incorporacdes (resultantes e independentes de execucao
orcamentéria), baixas (resultantes e independentes de execucdo orgamentaria),

reavaliacOes e saldo atual.
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O sistema deve emitir relacdo de bens e imoveis.

O sistema deve permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua
codificagéo do cadastro de materiais ou servigos.

O sistema deve possuir integracdo com o SOFTWARE de gestéo da frota municipal.

O sistema deve possibilitar o cadastro de seguro ou garantia de um bem com as

seguintes informacdes:

SEGURO - Plagueta de identificacdo, numero da apdlice, periodo em garantia,

seguradora, corretor, telefone de contato, valor pago e observacoes;

GARANTIA — Numero da garantia, periodo em garantia, contato, telefone para contato
e observacgoes.

O sistema deve realizar o fechamento mensal das movimentac6es, bloqueando o

movimento nos meses ja encerrados.

O sistema deve possuir relatério auxiliar para verificacdo das despesas executadas
sob o elemento 4490.52 e as incorporacdes resultantes de execucdo or¢camentaria

dos bens patrimoniais

O sistema deve admitir a transferéncia dos bens patrimoniais entre as unidades

administrativas.

O sistema deve possibilitar emisséo de relatorios gerenciais do PCASP de Inventario
Ativo e Resultado do Més, e controle das despesas pagas e liquidadas para

verificacdo das movimentacdes pendentes.

O sistema devera permitir emissao dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final

de cada exercicio.
O sistema deve conter a possibilidade de incluir fotos do bem no cadastro;

O sistema deve conter a possibilidade e exibir as fotos dos bens no relatério de

inventario.
X — SISTEMA DE LICITA(;@ES E COMPRAS - 100% obrigatério

CONTRATOS
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O sistema deve possibilitar cadastro dos contratos administrativos que contenha os
seguintes campos: namero, objeto, regime ou forma de execuc¢ao, datas (assinatura,

vigéncia, publicacao).

Iltens do processo, dotacdo orcamentaria, forma de contratacdo (modalidade,
dispensa e inexigibilidade), credor/fornecedor, valor contratual, data de envio ao TCE,

todos de forma automético a partir da informagéo do processo ou requisi¢ao,

Tal informacé&o é imprescindivel para publicacdo dos contratos na forma exigida pela

Lei n® 9.755/98, artigo 1°, inciso V e envio aos sistemas de controle do TCE.

O sistema deve permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos e
supressdo de quantitativo, reajustes ou prorrogagcao contratual (prazo de vigéncia),

buscando automaticamente os dados pré-cadastrado do contrato original.

O sistema devera gerar arquivo para exportacdo de dados de contratos conforme

layout exigido pelo TCE.
O sistema deve permitir a vinculagéo de requisicbes de empenho no contrato.

O sistema deve permitir a inclusdo de informacfes quando a natureza do objeto for
igual a “1 — Obras e Servigos de Engenharia” ou “7 — Compras para obras e/ou

servigos de engenharia”, referente a tabela utilizada:
1 - SINAPI,

2 — SICRO;

3 — Outras tabelas oficiais;

4 — Proprio.

Conforme exigéncia do TCE/MG (SICOM).
CADASTRO DE BENS/ SERVICOS

O sistema deve na criagdo do produto o sistema devera gerar o controle automatico

(numérico), sequencial dos referidos cadastros.

Deve conter o0s seguintes campos: nome, complemento, grupo, subgrupo,

classificacdo (consumo, servi¢o, permanente ou obras), unidade de medida
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O sistema deve possuir forma de pesquisa dos itens cadastrados contendo filtros (por
grupo, subgrupos, cédigo e nome) e ainda opcao de ordenacao por codificacdo ou

ordem alfabética.

O sistema deve possuir a op¢ao de inativar o produto cadastrado ja utilizado pelo

sistema, o qual ndo devera ser visualizado em novos procedimentos.
CADASTRO DE FORNECEDORES

O sistema deve possuir 0s seguintes campos para cadastro com geracdo de codigo

automatico numérico sequencial:

Nome/razdo social, endereco completo, objeto social, atividades, socios, informacéo

bancaria. Diferenciagdo enquadramento da empresa (ME, EEP e MEI)
Quando o credor for servidor devera permitir a insercdo do nimero da matricula.

O sistema deve permitir alterar da Raz&o Social, sem necessidade de cadastro de

novo fornecedor.

O sistema deve para efeito de consulta no cadastro deve permitir a busca por CNPJ /

cpf, nome, logradouro, cidade e codigo.

O sistema deve permitir cadastrar e informar documentos apresentados com geracao

do CRC, para fins de cadastramento na forma do artigo 27 da Lei n° 8.666/93.
GERACAO DOS PEDIDOS DE BENS E OU SERVICOS

O sistema deve permitir a incluséo, alteracéo e emisséo, tramitacéo de requisicéo de
compras/contratacdes, contendo as seguintes informacdes: requisitante por centro de
custo, item, quantidade, valor unitario e global, objeto da descricdo e finalidade da

contratacao.

O sistema deve possibilitar a criacdo de uma nova solicitacéao (requisicéo) de materiais
elou servicos a partir de outra existente com a possibilidade de se fazer ajustes
posteriormente nas informacdes (quantidades, itens, dotagdes, etc.) para tornar agil o

processo de digitacao.

O sistema deve permitir a criacdo de novos usuarios com perfil de autorizacéo

(tramitacéo).
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O sistema deve possuir forma de controle de usuarios o qual podera modificar apenas

as suas respectivas solicitacdes (requisicoes), se assim for definido.

O sistema devera permitir exclusdo de solicitagcbes de materiais e servicos que ja

forem tramitadas para outros locais.

O sistema deve possibilitar consulta das solicitagbes através de graficos e tabelas
trazendo o local, data e descricéo das tramitacdes realizadas.

DAS LICITACOES

O sistema devera no cadastro informar nimero do processo de forma automatica,

caso necessario, permitir também alteracdo manual do mesmo.

O sistema deve conter campos de cadastro: data de abertura do processo, da
publicacdo do ato convocatoério (quando for licitagdo) e de seu término (adjudicacao,

homologacéo ou ratificacdo.)

O sistema deve possuir forma de julgamento: item ou global, conforme previsto no
artigo 40, inciso VIl da Lei n°® 8.666/93;

O sistema deve possuir enquadramento principal da contratacdo: essa informagéo tem
por objetivo apurar se a contratacdo em tela se refere a obras e servicos de
engenharia (artigos 23, inciso |) ou compras e demais servi¢os (artigo 23, inciso II)

para verificar fracionamento de despesa no prosseguimento do processo;
O sistema deve permitir descricdo do objeto a ser licitado

O sistema deve incorporar de forma automatizada a requisicdo e cotacdo (ja
cadastrada na fase interna da licitag&o).

Possibilidade cadastramento de itens manualmente, caso necessario. Gerando

automaticamente ordem de produto e cédigo automatico do sistema.

Permitir gerar o arquivo do anexo principal dos itens contendo campos de tabela com

descricdo, codigo quantidades, valores e marca dos produtos a serem licitados.

O sistema deve permitir cadastrar o licitante e a melhor proposta na mesma tela do

processo licitatorio e automaticamente o sistema calcular a melhor oferta.

O sistema deve possibilitar a inclusédo de itens ou aumentar a quantidade conforme a

alteracao contratual.
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O sistema deve gerar a solicitacao de reserva de recursos orcamentarios, bem como
sua tramitacdo ao setor contabil para efetivacdo (bloqueio da ficha) e emissdo do
impacto orcamentario e financeiro antes da publicacdo do ato convocatério,
garantindo assim a efetiva reserva seja condi¢do de continuidade do procedimento na
fase externa na licitagdo, conforme prevé os artigos 7°, § 2°, inciso Il e artigo 14 da
Lei n° 8.666/93.

O sistema deve permitir gerar um processo a partir de um outro pré-existente com

possibilidades de alterar campos de quantidades

O sistema deve permitir realizagéo de compras diretas com geracgédo de requisicdo em
um processo simples de contratacéo.

O sistema deve gerar arquivos referentes a licitacbes/dispensa/inexigibilidade

conforme layout exigido pelo TCE.
O sistema deve conter campos para informar dados do edital;

O sistema deve ter campos para informar datas de publicagcéo do edital e campos para

informar os sites onde ocorreu a publicacao;

O sistema deve conter campos para incluir informacdes do edital e quando a natureza
do objeto for 1 Obras e Servigos de Engenharia e 7 Compras para Obras e Servigos
de Engenharia permitindo colocar informacg6es da Obra ou Compra conforme layout
exigido pelo TCE/MG.

O sistema deve permitir anexar os arquivos assinados digitalmente para prestacao de

contas conforme layout exigido pelo TCE/MG.

O sistema devera gerar arquivos referentes ao edital conforme layout exigido pelo
TCE/MG.

MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL

O sistema deve possuir forma de geracéo e envio do arquivo para elaboracdo das

propostas para licitantes.

O sistema deve permitir a importacao dos arquivos de propostas de precos elaboradas

pelos licitantes de forma eletrénica ou manual.

O sistema deve permitir forma de julgamento das propostas de precos unitaria ou

global (lote)
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O sistema deve possibilitar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP) na fase de lances verbais, conforme exigéncia da
Lei Complementar n® 123/2006 e 147/2014.

O sistema deve permitir na apuracéo por lote, a readequacéo dos valores dos itens
constantes em cada lote de acordo com lance final ofertado de forma manual e ou o

rateio (proporcionalidade) de forma automética do valor final ofertado (menor valor).

O sistema deve permitir na fase de lances a possibilidade de classificar e demonstrar
automaticamente as propostas com base a de menor valor de acordo com a legislacéo

vigente.

O sistema deve permitir desclassificar, declinar, reiniciar, encerrar o item na fase de

lances.

O sistema deve permitir exibir na fase de lance o fornecedor atual, proximo fornecedor,

valor limite, ultimo lance da rodada de forma automatica.

O sistema deve permitir emissado de ata sintética e analitica (lance a lance, vencedor,
marca, situacdo do item, lancamentos de ocorréncias na sessao) e assinatura dos

membros e licitantes no encerramento do pregao.

O sistema deve realizar licitacdo pelo sistema de registro de precos pelo critério de

maior desconto em itens constantes de tabelas oficiais, catadlogos de fabricantes, etc.

O sistema deve permitir a exclusdo de um pregado com geracao de backup de forma

automatica.
O sistema deve demostrar de forma nitida os itens que ficaram acima do valor orgado.
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

O sistema deve realizar na sua plataforma propria e integrada, sem qualquer tipo de

custos para o Municipio e os Licitantes.

O sistema deve permitir que Licitante consiga importar e exportar proposta no formato

de Excel.

O Sistema deve executar as Fases de lances conforme decreto 10024/19- podendo

ser modificado conforme decreto  municipal.

CLAYTON DA SILVA - GERALDINO PACHECO DE OLIVEIRA FILHO
ASSESSOR ADMINISTRATIVO/SECRETARIO MUNICIPAL DE DMINISTRAGAO E FAZENDA PREFEITO MUNICIPAL
Portaria n° 100, de 13 de maio de 2021



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BRAS DO SUAGUI JRIO) BRAS <60 86smeor pors s
ESTADO DE MINAS GERAIS DAL BIRA S soe s rehar pors fodes

O Sistema deve ser intuitivo e automatizado, no qual o certame ja é direcionado
conforme o decreto 10024/19.
O Sistema deve ter Avisos automaticos no bate-papo conforme andamento do pregéo.

O Sistema deve possibilitar o Pregoeiro de bloquear o bate-papo de apenas um

licitante, ou bloquear o bate-papo no geral.

O Sistema de permitir ao Licitante solicitar o cancelamento caso o lance seja digitado

errado, justificando o cancelamento.
O Sistema deve permitir pregoeiro poder aceitar ou ndo o cancelamento de lance.
O Sistema de fazer sorteio automético, no caso de proposta igual.

O Sistema deve permitir o tratamento diferenciado de empresas ME/EPP conforme lei

complementar 123/2006.

O Sistema deve permitir que os documentos de habilitacdo ap6s o certame sejam

publicados no proprio Pregédo Eletrénico.
O Sistema deve emitir os relatérios demostrando a fase de lances, com hora e data.

O Sistema deve emitir a Ata analitica de todo o certame, constando todo o bate-papo

e as fases do certame.

O Sistema deve emitir a Ata dinamica, no qual o pregoeiro seleciona informacfes

especificas ocorrida no certame.
O Sistema deve emitir o Termo de Adjudicacdo e homologacao separado da ata.
O Sistema deve permitir assinaturas simples na Ata do Pregéo.

O Sistema deve estar homologado na plataforma A Plataforma +Brasil criado pelo

Governo Federal.
GERAQAO DOS PEDIDOS DE EMPENHAMENTO

O sistema deve permitir ao finalizar o procedimento licitatorio a geragdo de uma
requisicdo automatica com base nas informacgles finalizadas do processo para
empenhamento pelo setor contabil da despesa com tramitacdo e aprovacdo da

requisicéo pelo Controle Interno.

O sistema devera, na geracao da requisicao conter as seguintes informacoes:
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1)Cdodigo automatico (Numérico);

2)Numero do processo licitatério;

3)Dotacdes orcamentaria (ficha, fonte e centro de custo);
4)Prazo de entrega;

5)Condi¢cbes de pagamento;

6)Historico;

Nitens;

8)Fornecedor com a proposta final.

O sistema deve permitir a geragéo parcial das requisi¢cdes quando o tipo for Global e

Estimativo.

O sistema deve permitir anulacéo parcial da requisicdo quando o tipo for global e

estimativo.

O sistema deve permitir o reajuste/reequilibrio das propostas licitadas direto na

requisicdo estimada e ou global;

O sistema deve permitir complementar (VALOR/QUANTIDADE) em uma requisi¢ao ja

empenhada quando o tipo da mesma for global ou estimado

O sistema deve permitir na execugdo, 0 remanejamento de quantidades, valores,
prevendo ainda a inclusdo de novos recursos or¢camentarios ou alteracdo de

fornecedor.

O sistema deve permitir a geracdo de requisicdo para empenho ordinério,

principalmente nos processos de registro de preco.

O sistema deve permitir a geracdo automatica da ordem de compras/servicos apés

empenhamento da despesa pelo setor responsavel pela contabilidade.

O sistema deve permitir localizar requisicdes através dos filtros: data, fornecedor,

codigo da licitagcao etc.
GERACAO DE RELATORIOS GERENCIAIS

O sistema deve permitir a exibicdo de todos os produtos cadastrados no sistema, e

informar em quais licitagdes o mesmo esta sendo utilizado.
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O sistema deve permitir o detalhamento dos fornecedores ativos cadastrados.

O sistema deve permitir detalhamento de contratos/aditivos, com as seguintes

informacdes:

-Data do inicio da vigéncia;

-Data do vencimento;

-NUmero do contrato;

-Quantos aditivos tem no mesmo.

O sistema deve permitir emissédo da relagéo dos licitantes vencedores em determinado

processo licitatério contendo as seguintes informacodes:
-Itens separados por fornecedor;

-Proposta de cada item adquirido por fornecedor;
-Relacéo total dos itens adquiridos de cada fornecedor.

O sistema deve permitir Relacdo simplificada de todas as licitacbes geradas no

software contendo as seguintes informacoes:

-NUumero do processo licitatorio;

-Data da homologacéao;

-Vencedores;

-Proposta final da licitagdo separando por fornecedor.

O sistema deve permitir exibir o saldo da licitacdo por dotacdo orcamentaria.

O sistema deve exibir o saldo da licitagdo de forma resumida, incluindo a liquidacéo e

o saldo a liquidar.

O sistema deve permitir exibir o saldo da licitagdo de forma analitica contendo as

informacdes das requisicdes geradas dentro do processo licitatorio.
O sistema deve permitir exibir o gasto por licitagao.

O sistema deve permitir exibir o saldo restante das requisi¢des quando o tipo for global

ou estimativo, e detalhar os saldos ja consumidos.

O sistema deve permitir emissdo dos mapas de apuragcdes por processo.
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O sistema deve existir forma de controle na tela de todas requisicdes de empenho
geradas de um processo demonstrando controle dos saldos licitado, requisitado, a

requisitar, anulados, remanejados.
SISOP- OBRAS PUBLICAS

O sistema deve permitir a incluséo de dados referente as obras executadas durante o
exercicio, conforme exigéncia do TCE/MG — SICOM

O sistema deve permitir o anexo dos documentos exigidos assinados digitalmente
antes do envio do SICOM.

O sistema deve permitir incluir informacfes novas conforme o andamento das obras,
como por exemplo, a situacdes, medicbes e caso ocorra alguma alteracdo nas

informacdes do responsavel.

O sistema deve gerar arquivos referentes a obras publicas (SISOP) conforme layout
exigido pelo TCE/MG.

O sistema deve conter ferramentas que mantenha a integridade das informacdes que

serdo encaminhadas para o TCE-MG.

O sistema deve conter formas de visualizacdo/download de documentos anexados

referente as medicdes.
Xl = SISTEMA DE PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS-85% obrigatorio

O sistema deve possuir parametrizacdo de tipos de documentos, situacdes, taxas,

interessados e responsaveis.

O sistema deve possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do

registro dos requerimentos e previsao de retorno com emissédo de comprovante.

O sistema deve permitir o controle de movimentacdo dos processos pelos érgéos e

entidades cadastradas.

O sistema deve possuir classificagdo por 0rgao e responsavel.

O sistema deve emitir comprovante de entrada de processo.

O sistema deve permitir o cadastro de relatérios customizados no formato HTML.

O sistema) deve possuir emissédo de etiqueta com numero do processo em ordem
cronologica de cadastro (numero e data).
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O sistema deve emitir (opcionalmente) guia de remessa de processos apds tramitacédo
de cada processo.

O sistema deve emitir histérico de processos, contendo datas, 6rgaos e responsaveis

pelo tramite.

O sistema deve possuir interface publica de consulta ao andamento do processo, para

consulta do interessado através da internet.

O sistema deve poder realizar juntadas de processos, e ao tramitar um processo,

movimentar automaticamente todos 0S processos apensos.

O sistema deve possibilitar customizar documentos a serem informados no cadastro

do processo, dependendo do tipo do processo.
O sistema deve poder consultar os imoveis no sistema tributario, direto do sistema.
Xll- ISS E NOTA FISCAL ELETRONICA — WEB

O sistema deve permitir que o sistema de acesso seja via internet ou de modo off-line,

através do envio de RPS.

O sistema deve permitir que o sistema seja disponibilizado a partir de um servidor na

prefeitura, ou local a ser definido pela prefeitura.

O sistema deve possuir acesso ao sistema através de CPF/Senha.
O sistema deve possuir suporte a certificacado digital ICP Brasil.

O sistema deve possuir teclado Virtual.

O sistema deve permitir que 0 usuario possa estar vinculado a mais de uma empresa

prestadora de servigos.

O sistema deve permitir o cadastro de tomadores de servigos, e busca rapida dos

tomadores cadastrados.

O sistema deve permitir informar na geragéo da nota fiscal de servigo:
- Servico Prestado de acordo com LC116/2003

- Valor dos servigos

- Municipio de prestacdo do servi¢o
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- Natureza da Operacao
- Permitir ISS retido na fonte

- Alteracdo da aliquota do servico, quando retido na fonte ou tributacdo fora do
municipio

- Permitir busca automatica das aliquotas de servicos da prefeitura, quando tributacéo
local,

- Célculo automético do ISS a pagar

-Poder informar PIS, COFINS, Deducbes, Valor Liquido, INSS, IR, Base de calculo,
Valor do ISS retido, CSLL, outras retencOes, descontos condicionados e

incondicionados.

O sistema deve permitir a consulta de autenticidade das notas fiscais emitidas, por

namero, CPF ou CNPJ do prestador e cédigo de identificagéo.
O sistema deve possuir ajuda no sistema.

O sistema deve possuir manual completo do usuario prestador de servico em PDF

que possa ser impresso.

O sistema deve permitir visualizar a nota fiscal antes de sua emissao com

possibilidade de gerar cdpia da mesma.

O sistema deve permitir a consulta das notas fiscais emitidas:

- Por nimero

- Por data de vencimento

- Notas Pagas e a pagar

- Notas vencidas e canceladas por tomador

O sistema deve permitir cancelar uma nota fiscal emitida ndo paga.

O sistema deve permitir substituir uma nota fiscal cancelada.

O sistema deve poder emitir a guia de ISS para uma ou mais notas emitidas.

O sistema deve poder simular valores de multas, juros e corre¢des, de acordo com a

data de pagamento que o contribuinte selecionar.
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O sistema deve poder consultar e reimprimir as guias de ISS geradas:

- Buscando por numero da guia de Iss;

- Buscando por data de pagamento.

O sistema deve permitir visualizar as notas fiscais embutidas no valor do ISS.
O sistema deve poder cancelar uma guia de ISS néo paga.

O sistema deve poder pré-cadastrar usuarios no sistema, independente de vinculo

com empresas.

O sistema deve poder controlar usuarios e permissdes vinculados a empresa, ou

vincular usudrios pré-cadastrados a empresa existente.

O sistema deve permitir consultar os servicos tomados por contribuintes também

cadastrados no sistema.
O sistema deve possuir tela de configuracao de preferéncias pessoais.

O sistema deve poder consultar os dados da empresa prestadora o qual se tem

vinculo.
- Consultar Endereco, CPF e/ou CNPJ.

- Consultar se é optante pelo simples, incentivador fiscal, e o regime especial de

tributacao.
- Consultar as atividades de acordo com a LC-116/2003.
O sistema deve poder alterar o logotipo da empresa, que constara nas Nfse emitidas.

O sistema deve possuir programa para emissao de recibo provisorio de servico na

falta de servigco de internet com opc¢Oes necessarias para conversodes futuras.

O sistema deve possuir programa para emissao de recibo provisorio de servico na

falta de servigco de internet com as seguintes opc¢oes.
O sistema deve possuir instalador e atualizar de forma automatica no site existente.
O sistema deve possuir modulo off-line de emisséo dos recibos.

O sistema deve permitir o cadastro e edicdo dos dados da empresa prestadora de

Servicos.
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O sistema deve permitir o uso do mesmo sistema por matriz e filiais.
O sistema deve permitir o cadastro e edicdo de tomadores de servigos.

O sistema deve permitir o uso de multiplos emissores de RPS em rede, com 0 mesmo

banco de dados.

O sistema deve permitir a selegdo do nimero de série do equipamento emissor.
O sistema deve permitir a integracdo com o sistema de nota fiscais eletronicas.
O sistema deve permitir a emissao e consulta de RPS.

O sistema deve permitir o cancelamento e substituicdo de um RPS emitido.

O sistema deve permitir a integracdo com o sistema de notas fiscais eletrénicas, por

chave gerada pelo sistema web ou por certificacéo digital.
O sistema deve possuir ajuda no sistema.

O sistema deve possuir manual completo em PDF para os prestadores de servigcos
que pode ser impresso.

O sistema deve possuir compatibilidade com Windows XP ou Superior.

O sistema deve possuir acesso administrativo para prefeitura no gerenciamento dos

dados, contendo:

- Consulta por prestadores, suas atividades LC 116/2003

- Consulta e edi¢ao dos usuarios vinculados.

- Permitir o vinculo e desvinculacdo dos usuarios com os prestadores.
- Permitir o bloqueio de geracao de novas Notas Fiscais.

- Possuir as configuracgoes:

Data limite de emissao da guia de ISS das notas geradas.

Multa, Juros e Correcdes

Possuir sincronia da tabela de multa, juros e corre¢cbes conforme o sistema de

tributacéo local.

Permitir arredondar ou truncar os calculos.
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Possuir cadastro de taxa de expediente.

Permitir cadastro e gerenciamento de valores de aliquotas de servicos.
Permitir a configuracéo de bloqueio de emissédo de novas Notas Fiscais.
Permitir a configuragao do limite de conversao das RPSs.

Permitir a consulta e visualizacéo das notas fiscais emitidas.

O sistema deve permitir ler arquivos de retorno do banco e efetuar as baixas das guias

emitidas.

O sistema deve permitir gerar as guias de ISS automaticamente no dia desejado,

incluindo o ISS minimo, conforme configuracao.

O sistema deve permitir bloquear a emissao de Notas Fiscais dos contribuintes em

débito ap6s um tempo pré-determinado pela prefeitura.

O sistema deve permitir enviar mensagens administrativas para um contribuinte ou
para os usuarios cadastrados dentro do préprio sistema, sem necessitar de envio de

e-mails.

O sistema deve permitir definir os dias ndo uteis, como feriados nacionais, regionais

e municipais, para definicdo da data de vencimento das notas.

O sistema deve permitir administrativamente substituir as guias de ISS com opc¢ao de

juros, multa e correcéo, alterando a data de vencimento.

O sistema deve possuir acompanhamento dos RPSs convertidos dentro do préprio

sistema on-line.

O sistema deve possuir médulo para cadastro de prestadores de servigo do proprio

municipio ou de fora.

O sistema deve possuir médulo para emisséo de Demonstrativo de Retencao na fonte,

para prestadores de servi¢o de fora do municipio.

O sistema deve possuir modulo de emissao de guia de ISS pelos tomadores, no que

se refere ao pagamento de um demonstrativo de retencdo na fonte.

O sistema deve permitir acompanhar os cancelamentos das notas fiscais, prevendo a

emissao de notas frias.
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O sistema deve permitir informar por prestador de servicos se um usuario é o

responsavel ou contador da empresa.
O sistema deve possuir médulo de integra¢do com sistema tributario atual, permitindo:
- Upload dos contribuintes locais ja cadastrados.

- Permitir enviar para o sistema tributario local as guias emitidas e canceladas,
tomadores e notas fiscais emitidas, canceladas e substituidas, para consulta

independente do sistema.

O sistema deve na nota fiscal devera ter mecanismo de verificacdo de autenticidade
por meio de QRCODE.

O sistema deve possuir médulo para declaracao de ISS, independente da emissdo da
NFS-e.

O sistema deve possuir sistema de envio de mensagens, por contribuinte ou para

todos.

O sistema deve possuir interface para envio, no préprio portal, dos XML dos RPS,

assim como consulta do resultado do processamento do lote.

O sistema deve possuir artificio para emissdo de CND por contribuinte, mediante

pagamento de taxa.

O sistema deve possuir interface para envio por parte dos contribuintes de duvidas e

problemas, que possam ser consultadas. (desejavel)

O sistema deve possuir cruzamento de informagcdes com outros contribuintes, para
consulta de servicos tomados pelo contribuinte, dados disponiveis a partir da emissao

de notas dos outros contribuintes.

DA GERAQAO DOS RELATORIOS DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE
O sistema deve possuir relatorios de NFS-e canceladas

O sistema deve possuir relatérios de NFS-e cadastradas

O sistema deve possuir relatorios de NFS-e Pagas

O sistema deve possuir relatérios de NFS-e Vencidas e Nao Pagas

O sistema deve possuir relatorios de contribuintes sem notas no intervalo
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O sistema deve possuir relatorios de DAMs Vencidas

O sistema deve possuir relatorios DAMs Gerados

O sistema deve possuir relatorios ISS mensal calculado automaticamente
O sistema deve possuir relatérios quantidade de Notas Geradas por Dia

O sistema deve possuir relatorios notas Vencidas por Contribuinte

O sistema deve possuir relatorios maior Contribuintes

O sistema deve possuir relatorios ISS Previsto e Arrecadado

O sistema deve possuir relatorios contribuintes Impedidos de Emitir NFS-e
O sistema deve possuir relatérios inicio de emissdo de NFS-e

O sistema deve possuir relatorios opcéo pelo Simples

O sistema deve possuir relatdrios notas Fiscais Incoerentes (Algt. zero)

O sistema deve possuir relatorios ISS Mensal Detalhado

O sistema deve possuir relatérios contribuintes que néo alcancaram o ISS Minimo
O sistema deve possuir relatorios ISS Gerado por municipio

O sistema deve possuir relatérios ISS Gerado por municipio detalhamento por
Atividade.

O sistema deve possuir relatérios contribuintes por Atividades

O sistema deve possuir relatorios contribuintes sem Inscricdo Municipal

O sistema deve possuir relatérios DRFs Autorizados

O sistema deve possuir relatorios DRFs Recusados

O sistema deve possuir relatérios DRFs Pendentes

O sistema deve possuir relatorios débitos por Contribuinte (Sintético)

O sistema deve possuir relatorios débitos por Contribuinte (Analitico)

O sistema deve possuir relatérios contadores Responsaveis

O sistema deve possuir relatorios lotes processado Sem Erros e Sem NFS-e
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O sistema deve possuir relatérios lotes Processado

O sistema deve possuir relatérios empresa por endereco

O sistema deve possuir relatérios comparativo Mensal de Pagamentos (Sintético)
O sistema deve possuir relatérios comparativo Mensal de Pagamentos (Analitico)
O sistema deve possuir relatorios demonstrativo de Arrecadacdes (Previsto)

O sistema deve possuir relatérios ISS Previsto e Arrecadado (Analitico)

O sistema deve possuir relatorios receitas Previstas Sem guias Emitidas (Sintético)
O sistema deve possuir relatorios trib. No Municipio, Retido na Fonte, com aliquota.
O sistema deve possuir relatérios contribuintes cadastrados

O sistema deve possuir relatérios quantidade de Empresas Cadastradas (Més / Ano)

Xl - SITE INSTITUCIONAL (PORTAL DA TRANSPARENCIA, OUVIDORIA,
NOTICIAS, LEIS, DECRETOS, PORTAL DO CIDADAO, ETC.) 100 % obrigat6rio

O SITE deve possuir painel administrativo objetivando a insercao de informacdes de

forma intuitiva.

O SITE deve possuir layout responsivo, atendendo a demanda de acesso por

dispositivos mobile.

O SITE deve possuir médulo de controle de usuarios com a finalidade de controlar as

permissdes de cada usuario cadastrado.

O SITE deve possuir modulo para inser¢cdo de banners em coluna Unica e/ou em

coluna dupla no formato responsivo.

O SITE deve possuir gestor de noticias, podendo informar data/hora de inicio e fim de
exibicdo da noticia, editar seu conteudo com tamanhos e fontes diferentes, poder
localizar e substituir uma palavra em seu conteudo, ser passivel de inserir imagens,
tabelas, conteudo em iframe e visualizar o contelido antes de sua publicagéo, além

de poder separar noticias por categoria.

O SITE deve possuir album de fotografias, para agrupar um conjunto de fotos e poder

utilizar em péginas e/ou noticias.
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O SITE deve possuir calendéario de eventos, podendo ser ligado a enderecos externos

ou internos do proprio site.

O SITE deve possuir cadastro de enquetes, contendo duragdo para exibicdo e

podendo ser inserido em paginas e/ou noticias.

O SITE deve possuir consulta aos acessos diarios realizados no site, contendo

informacdes sobre a hora do dia em que ocorreu maior nimero de acessos.

O SITE deve possuir modulo para cadastro de quaisquer tipos de informacdes no

formato de lista, assim como ferramenta de busca.

O SITE deve possuir médulo para cadastro de paginas, bem como ferramenta para
edicdo de conteudo, além de poder ordenar e definir data inicial e final de exibicao da

mesma.

O SITE deve possuir ferramenta para definir, dentre as paginas existentes, qual a

pagina principal.

O SITE deve possuir ferramenta para solicitacdo de informacdes do cidadao de forma
online (e-SIC) atendendo a Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011(Lei de Acesso a
Informacao).

O e-SIC deve possuir opcéo de realizacao de solicitacdo presencial. Desse modo,
sera contabilizada a solicitacdo presencial em conjunto com a online, a fim de

incrementar o relatorio existente. (desejavel)
O e-SIC deve exibir relatério em gréficos de pizza, acerca dos pedidos realizados.

O e-SIC deve possuir opgao de marcagao como ‘recebido’, ‘em andamento’ e

finalizado’ para notificar o usuario acerca do status do pedido feito.
O e-SIC deve exibir a relacao de usuarios com cadastro realizado no e-SIC.

O e-SIC deve permitir que o solicitante tenha acesso a todas as solicitagfes ja

realizadas e campo proprio para a resposta ao questionamento realizado.

O e-SIC deve possuir integragédo com o e-mail institucional e disparar uma mensagem
para caixa de entrada do requerente e do responsavel, a fim de notificar a existéncia

da nova solicitacéo.
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O SITE deve possuir compatibilidade com SSL, e padrdes de navegacgao e exibicao

conforme acessibilidade Brasil.

O SITE deve possuir ferramenta de Fale Conosco, para que a populacao consiga

enviar mensagens ao 6rgéao.

O SITE deve possuir ferramenta para alteracdo das configuracbes gerais como
endereco, e-mail para resposta as mensagens enviadas pelo Fale Conosco e

configuracdes gerais de cores.

O SITE deve possuir menu para insergéo de Leis, Portarias, Decretos, Resolucodes,
IndicagBes, Requerimentos e Atas, além de menu para filtragem dessas informacdes

por parte do contribuinte.

O SITE deve possibilitar acesso direto ao servidor com 0 objetivo de organizar e/ou

limpar os arquivos existentes e sem uso.

O SITE deve possuir auditoria para monitorar todas as atividades praticadas por

usuérios quando acessarem o menu de configuracao.
DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Portal da Transparéncia deve trabalhar em conjunto com os sistemas para atender
a LEI DE TEMPO REAL

O Portal da Transparéncia deve possibilitar o envio diario de informacfes sem a
necessidade de intervencao por parte do contador (Envio Automatico), em horario pré-

determinado

O Portal da Transparéncia deve atender as demandas indicadas nas avaliacdes

realizadas pelo Ministério Publico (MP) com base na Lei de Acesso a Informacdo.

O Portal da Transparéncia devera obedecer a Lei de Responsabilidade Fiscal, as Leis
Complementares 101 e 131, Lei de Acesso a Informagao e demais atos normativos

gue componham o quadro de transparéncia voltada aos setores publicos.

Exemplos de instrumentos de transparéncia da gestao fiscal que devem estar inclusos

no Portal da Transparéncia:
. PrestacOes de contas;
. Parecer Prévio;
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. Relatério Resumido de Execu¢édo Or¢camentaria;
. Relatério de Gestao Fiscal,
. Folha de pagamentos;
. Contratos e Licitacdes;
. Despesas e Receitas;
. Diérias de viagem;
. Gastos com publicidade;

Todas as informacdes devem ser enviadas ao Portal da Transparéncia de forma
automatica e integradas aos modulos de RH, Compras, Licitac6es, Contabilidade e
Tesouraria, obedecendo a lei de Tempo Real. O Portal deve possibilitar ainda, a
gravacao de relatérios em diversos formatos eletrébnicos como o CSV, XLSX e PDF.

Mecanismos de acessibilidade como, auto contraste, diminuicdo e aumento da fonte

também devem constar no Portal da Transparéncia.
XIV - ASSITENCIA SOCIAL — 80% Obrigatorio

O sistema deve possibilitar que o usuario/administrador imprima as informacdes ou

gere documentos em .pdf, apds o preenchimento dos dados

O Sistema deve possuir menu de cadastro na qual o técnico/administrador, tera
liberdade em editar as informacdes a serem marcadas durante o preenchimento dos

formularios.

Escolaridade dos individuos do grupo familiar;

Grau de parentesco entre os individuos do grupo familiar;
Ocupacéo trabalhista dos membros;

Abastecimento de Agua da residéncia da familia;

Acesso a Energia na residéncia da familia;

Beneficios no qual o membro da familia ja recebe;

Forma de coleta de Lixo;

Convivéncia do grupo familiar;
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Deficiéncias, caso algum membro possua;
Drogas que determinado membro do grupo familiar utiliza,;
Forma de escoamento sanitario;

Especificidades da familia (Se familia quilombola, familia/pessoa em situacado de

rua...)

Forma de Ingresso do requerente na Secretaria de Assisténcia Social;
Material em que o domicilio foi feito;

Medida socio educativa para determinado membro do grupo familiar;

Tipo de Residéncia na qual vive o grupo familiar;

Tipo de violéncia / violacao sofrida por determinado membro do grupo familiar;
Zona residencial do individuo;

O sistema deve permitir 0 técnico/administrador criar qualquer tipo de relatério de
acordo com as informacfes preenchidas no sistema através do acesso as tabelas do
banco de dados, no proprio sistema. Apos o relatdrio criado, o técnico/administrador

devera salva-lo como padréo para utilizacées futuras.

O sistema deve permitir o cadastramento de usuarios que irdo utilizar o sistema,

dividindo em grupos de agentes e administradores.

O sistema deve possuir menu de configuragcbes gerais, permitindo que o
usuario/administrador possa inserir/editar as informacdes referentes ao cabecalho e

ao rodapé dos arquivos gerados para impressdo ou gerados no formato PDF.

O sistema deve possuir tela para cadastro de instituicdes bancérias para atendimento
a situacdes em que o municipio possa vir a fornecer assisténcia financeira a familias
de baixa renda. O menu em questao devera possuir tela para configuracéo do layout
de processamento de acordo com as normas e layouts da FEBRABRAM.

O sistema deve possuir menu de processamento para realizagdo de pagamentos de
acordo com o tipo de beneficio a ser fornecido e com o banco selecionado e

configurado, gerando um arquivo em txt de acordo com o layout do banco em questao.

Deverd ser no formato web, possibilitando sua utilizacdo através de qualquer
navegador web com acesso a internet.
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14- CONTROLE DE DIARIA DE VIAGENS. 100% obrigatério

O sistema deve permitir o cadastro de diarias has modalidades de Adiantamento e
Reembolso, incluindo a integragdo com os mobdulos de controle interno e

contabilidade.

O sistema deve permitir o cadastro de gastos com fundo rotativo de caixa, para fins
de controle de saldo do fundo rotativo e registro de informagdes.

O sistema deve permitir o cadastro de leis autorizativas de diaria.
O sistema deve permitir o cadastro de leis autorizativas de diaria.

O sistema deve permitir informar o solicitante da diaria, através da integragdo com o

modulo Contabilidade, no cadastro de credor.

O sistema deve permitir abertura de solicitacao de diarias apenas para pessoas fisicas

com matricula cadastrada.

O sistema deve permitir informar a dotagcdo orcamentéaria na qual serd empenhada a
diaria, através da integracdo com o modulo Contabilidade, no cadastro das fichas

orcamentarias.
O sistema deve permitir informar o tipo de empenhamento (EE, SE ou EO).

O sistema deve permitir cadastrar o valor requisitado, destino da viagem, bem como

as datas e horarios de saida e retorno.

O sistema deve permitir cadastrar os trechos percorridos, os gastos da viagem e 0s
documentos fiscais para comprovacao dos gastos.

O sistema deve permitir informar o veiculo utilizado na viagem, através da integracéao

com o modulo Frotas, a partir do cadastro de veiculos deste médulo.
O sistema deve permitir cadastrar o histérico e objetivo da viagem.

O sistema deve permitir cadastrar os responsaveis/autorizastes da diaria, através da

integracdo com o modulo Contabilidade, no cadastro de Responsaveis.
O sistema deve permitir a inclusdo da prestacdo de contas da viagem.

O sistema deve permitir cadastrar os tipos de gastos (alimentacdo, hospedagem,

locomocéo, etc).
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O sistema deve permitir o controle do valor requisitado no cadastro de gastos da diaria.

O sistema deve permitir a tramitacdo da solicitacdo de diéria, para os modulos
Controle Interno e Contabilidade, para geragdo do empenho.

O sistema deve permitir a anulacao de diarias, seguindo o tramite Controle Interno —
Contabilidade.

O sistema deve permitir gerar PDF de todas as solicitacdes de diarias e dos relatérios

de prestacdes de contas.

O sistema deve permitir a emisséo de relatérios de todas as modalidades de diaria,
trechos percorridos, notas fiscais e gastos, através de filtros que podem ser escolhidos

pelo usuario.

4 - CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO

O cronograma de implantacao estipula os prazos de implantacdo dos sistemas,
treinamento de usuarios, importacdo de dados dos sistemas anteriores para 0s
propostos, reunides de atualizac¢des e visitas in loco.

Deverao ser consideradas, para efeitos de prazo, as atividades que interferem
no inicio financeiro do exercicio de 2009 a 2022.

- Prazo de Implantacdo do Sistema:

O prazo para a implantacdo do sistema sera de 15 dias;

- Suporte de Servigo:

As visitas de consultoria deverdo ser no minimo de 01 (uma) mensal,
considerando os valores da proposta de pre¢co com objetivo de acompanhar
os fechamentos contabeis e financeiros més a més de acordo com as
solicitagcdes da contratante.
— Caso nao haja solicitagdo da contratante para realizacdo das visitas fica a
contratada liberada da mesma.
- No caso das prestacoes de contas essas poderéo ser solicitadas pelo contratante
a contratada obedecendo ao seguinte critério:

e A contratada tera o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para

atender a solicitagcao da contratante.
e A contratada emitird relatorio técnico de todas as visitas efetuadas
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constando data, orientacfes e assinatura do responséavel do setor visitado,
e essas deverao ser anexadasnas respectivas notas fiscais para efeito de

liquidacao;

Os atendimentos a chamada técnica e resolucéo do problema deverédo ocorrer

no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

INSTALAGCAO E MANUTENGAO DOS SISTEMAS APLICATIVOS

e |Instalar nas estacdes de trabalho, definidas pela Prefeitura, os
modulos contratadosnecesséarios ao desempenho das atividades de
cada servidor;

e Suporte ao usuario para solucédo de davidas, ocorréncias de problemas
nao previstos eadequacao de configuragéo;

e Manutencéao corretiva para a pronta correcado de erros nos sistemas
aplicativos;

e Implementacao Legal de novas func¢des ou adequacéo das existentes para
atendimentoa modificacdo de legislacdo municipal, estadual ou federal,
com respectiva adequacao de férmula de calculo e parametrizacdo de
cadastros e tabelas;

o Disponibilizagéo de novas versdes dos sistemas aplicativos contratados,
nas quais tenham sido agregadas melhorias ou implementadas novas

funcoes;

SERVICOS NECESSARIOS A IMPLEMENTACAO DA SOLUCAO

A implementacédo da Solucdo abrange as tarefas descritas a seguir,
gue poderdo ser agrupadas em etapas e realizadas em paralelo, e de
responsabilidade da Contratada. Diagnéstico do ambiente de informacdes e

equipamentos no municipio, voltado para a implementacdo da Solucéo.

O trabalho operacional de levantamento de dados cadastrais que
forem necesséarios ao bom desempenho do sistema locado (levantamento total
ou complementacdode dados), € responsabilidade da Proponente vencedora,
provedora da Solucdo, sob orientacdo e suporte da Prefeitura, inclusive o
levantamento de procedimentos e normasinerentes a cada aplicativo. Quando
houver a necessidade da mudanca de procedimentos e normas internas da
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Administracdo, as mesmas deverdo ser submetidas a aprovacgéo e validacao da

Comisséo Interna de Validacéo da Prefeitura.

A migracdo e o aproveitamento de dados informatizados, porventura
ja existentes, sdo de responsabilidade da empresa fornecedora da Solucéo,
respaldada por garantia contratual em relacdo a disponibilizacdo desses dados
pela contratante. Nos casos em que houver a necessidade de complementacao
dos dados através de digitacéo, essa sera de responsabilidade do Municipio com

0 suporte da vencedora.

Devera a proponente realizar visita técnica para melhor entendimento
dos dados existente para posteriores migracdes de dados e formalizacdo da

proposta técnica e de preco.

Instalacdo e preparacéo da operacao de todos os sistemas aplicativos
componentes da solucéo.

Acompanhamento do uso inicial dos sistemas aplicativos se dara por
periodo necessario ao perfeito dominio pelos usuarios da operacionalidade dos

mesmaos.

O treinamento podera, conforme acordo entre a contratante e a
empresa fornecedora da Solucado, ser ministrado nas dependéncias de uma ou
de outra ou em centrosde treinamento de terceiros, segundo cronogramas
estabelecidos em conjunto com a Administracdo municipal local, levando em

consideracao o cronograma aprovado na proposta técnica.

Os custos para implantacao e treinamento dos servidores municipais
serdo de responsabilidade da Proponente, inclusive pessoal para treinamento,
exceto, custo de viageme alimentacao dos servidores quando esses forem fora

do municipio.

TREINAMENTO

O treinamento podera, conforme acordo entre a contratante e a empresa

fornecedora da Solugcao, ser ministrado nas dependéncias de uma ou de outra
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ou em centros de treinamento de terceiros, segundo cronogramas estabelecidos

em conjunto com a Administracdo Municipal local.

Os custos para implantacdo e treinamento dos servidores municipais
serdo de responsabilidade da Proponente, inclusive pessoal para treinamento,
exceto custo de viagem e alimentagédo dos servidores quando esses forem fora

do municipio.

Nos casos em que houver substituicido de funcionérios ja treinados, seréo
pagas pela contratante as despesas com deslocamento, alimentacdo e
hospedagem durante o tempo em que os técnicos da contratada estiverem a

disposi¢cdo da mesma.

Sao Bras do Suacui/MG, 14 de marco de 2022.

Geraldino Pacheco de Oliveira Filho

Prefeito Municipal
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