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Instrucido Normativa CGM n° 03, de 05 de Abril de 2024.

Regulamenta a Responsabilidade de
conferéncia do processo de Contratacao
Direta por Dispensa.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO BRAS DO SUACUI, no uso das
atribuigdes que lhe conferem a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que trata da Nova Lei de
Licitagcdes e Contratos Administrativos (NLLCA), diversas atribui¢cdes foram prescritas no que tange a
pratica do Controle Interno, Art. 72 e sob o lastro do Art. 169: “III - terceira linha de defesa, integrada pelo
6rgdo central de controle interno da Administracdo e pelo tribunal de contas.”e:

Considerando a necessidade de estabelecer diretrizes claras para conferéncia do processo de
Contratacdo Direta por Dispensa, visando promover a transparéncia, a participacdo popular e o
aprimoramento dos servigos publicos, o seguinte instrumento regulamentador ¢ estabelecido:

CAPITULO I

DO OJETIVO

Art. 1° - Esta Instru¢do Normativa tem por objetivo regulamentar a a conferéncia de procesessos de
Contratacao Direta por Dispensa , definindo suas competéncias e estrutura.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS

Art. 2° - Compete ao Agente responsavel pelo processo de Contratagio Direta por Dispensa a
conferéncia diante das diretrizes do CHECK LIST CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA
estruturado neste documento.

Art. 3° - A Controladoria integra a terceira linha de defesa, incumbida de regular e orientar os

processos, nao cabendo a mesma emitir pareceres ou adotar medidas com o intuito de instruir processos
administrativos de contratagao.

CAPITULO III

DA ESTRUTURA

Art.4° - O documento deve conter:


https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/1191669267/lei-14133-21
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licitacoes-lei-8666-93
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103866/lei-de-licitacoes-lei-8666-93
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§ 1°. Coluna de listagem de verificagdo com indagacdes pertinentes as normas da Lei 14133;
§ 2°. Coluna de resposta ao cumprimento pleno da exigéncia;

§ 3 °. Coluna com a indicagdo do local do processo em que foi atendida a exigéncia, com pagina
relacionada;

Art. 5° - A tabela em questdo sera anexada nesta Intrucdo Normativa para utilizacdo e consulta,
assim como arquivo digital estara disponivél na Controladoria Geral do Municipio. Anexo 1(um) deste
documento.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS DE ENCAMINHAMENTO

Art. 8° - O encaminhamento se dara:

Paragrafo Unico - Ao fim da conferéncia ao responsavel pela demanda.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 8°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria Geral do Municipio podendo, se
necessario, serem submetidos a autoridade maxima.

Sao Bras do Suacui, 05 de Abril de 2024

Ryncon Gabriel Flores Silva Geraldino Pacheco de Oliveira Filho
Controlador Geral Prefeito Municipal
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ANEXO 1

CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA

(CHECK LIST)
Atende Indicag¢ao do local do
~ plenamente a | processo em que foi
LR L L EAAS N L (CLCELE exigéncia? atendida a exigéncia

(fls xx)

Houve abertura de processo administrativo? | Resposta

Foi adotada a forma eletronica para o | Resposta
processo administrativo ou, caso adotada
forma em papel, houve a devida
justificativa?

A autoridade competente designou os | Resposta
agentes  publicos  responsdveis  pelo
desempenho das funcdes essenciais a
contratacao?

Consta documento de formalizacdo de | Resposta
demanda?
Foi certificado que objeto da contratagdao | Resposta
estd contemplado no Plano de Contratagdes
Anual?

Foi certificado que objeto da contratagdo | Resposta
esta compativel com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias?

H4 Estudo Técnico Preliminar? Resposta
O Estudo Técnico Preliminar contempla ao | Resposta
menos a descricdo da necessidade, a
estimativa do quantitativo, a estimativa do
valor, a manifestagao sobre o parcelamento e
a manifestagcdo sobre a viabilidade da
contratagao?

Ha Analise de Riscos? Resposta
Caso nao existam os Estudos Técnicos | Resposta
Preliminares ou a Analise de Riscos, houve
manifestacdo justificando a auséncia do
documento?
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Consta justificativa para a auséncia dos itens | Resposta
ndo obrigatorios dos Estudos Técnicos
Preliminares?

Houve  manifestacdo  justificando  as | Resposta
exigéncias de praticas e/ou critérios de
sustentabilidade ou sua dispensa no caso
concreto?

Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagdo de modelos de | Resposta
minutas padronizados de Termos de
Referéncia da Advocacia-Geral Unido, ou as
contidas no catilogo eletronico de
padronizagdo, ou houve justificativa para sua
nao utilizacdo?

Sendo adotado modelo padronizado de | Resposta
termo de referéncia, foram justificadas e
destacadas  visualmente, no processo,
eventuais alteracoes?

Foram utilizados os modelos padronizados | Resposta
de instrumentos contratuais da
Advocacia-Geral da Unido, com eventuais
alteracOes destacadas e justificadas, ou as
contidas no catalogo eletrénico de
padronizacao?

Foi demonstrado que a previsdo de recursos | Resposta
orcamentarios ¢ compativel com a despesa
estimada?

Tratando-se de atividade de custeio, foi | Resposta
certificada a observancia do art. 3° do
Decreto 10.193/19?

Tratando-se de contratagdo que envolva a | Resposta
criacdo, expansdo ou aperfeicoamento de
acdo governamental que acarrete aumento da
despesa, constam dos autos estimativa do

impacto or¢amentario-financeiro e
declaragdo sobre adequacdo orgamentaria e
financeira?

Consta dos autos certificagdo acompanhada | Resposta
de comprovacdo de que o contratado
preenche os requisitos de habilitacdo e de
qualificacdo minima necessarios?

Foi juntada aos autos consulta ao CADIN? Resposta
Houve a autorizagdio da autoridade | Resposta
competente?
Sendo adotado registro de pregos, a | Resposta
contratagdo abrange mais de um orgdo ou
entidade?
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Consta manifestagdo técnica justificando o | Resposta
enquadramento da contratagao
expressamente nas hipodteses do art. 75 da
Lei 14133/21?

Consta justificativa do prego baseada em | Resposta
pesquisa ou certificagdo de que a estimativa
ocorrera concomitantemente com a selegao
da proposta mais vantajosa?

Tratando-se de situacdo em que nao ¢ | Resposta
possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da
Lei 14133/21, o contratado comprova por
algum meio idoneo que os precos estdo em
conformidade com os praticados em
contratagdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, tais como notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo
de at¢ 1 (um) ano anterior a data da
contratacao pela Administracdo?

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | Resposta
I ou II do art. 75 da Lei 14.133/21, foi
demonstrado respeito ao limite de valor
considerando o somatério do valor da
contratacdo com o valor de outros objetos da
mesma natureza contratados pela mesma
unidade gestora no mesmo exercicio
financeiro?

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | Resposta
I ou II do art. 75 da Lei 14133/21, a
autoridade declarou que a contratagdo sera
precedida de divulgagao de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias uteis para busca da proposta mais
vantajosa?

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos | Resposta
I ou II do art. 75 da Lei 14133/21, a
contratagdao sera paga por meio de cartdo de
pagamento e com divulgacdo do extrato no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP)?

Em caso negativo, houve justificativa para | Resposta
nao adocao dessa forma de pagamento?
Ha justificativa para ndo utilizagdo de | Resposta
sistema de registro de precos?
Hé4 manifestagdo sobre o atendimento do [ Resposta
principio da padronizagdo?
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Consta informacdo do uso ou justificativa | Resposta
para ndo utilizacdo de catdlogo eletronico de
padronizacdo?

Caso haja indicagdo de marca ou modelo, | Resposta
consta justificativa para a indicacdo?
Havendo vedagdo de determinada marca ou | Resposta
produto, foi indicada a existéncia de
processo administrativo em que esteja
comprovado que ndo atendem @ as
necessidades da Administracao?

Héa certificacdo de que a opcdo pela | Resposta
aquisicdo € mais vantajosa do que eventuais
alternativas, como a locacdo de bens?

Houve manifestacdo quanto a observancia | Resposta
do principio da padronizagdo?
Consta informacao do uso ou justificativa | Resposta
para ndo utilizacdo de catdlogo eletronico de
padronizacao?

Foi certificado que os servicos a serem | Resposta
contratados se enquadram como as
atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos
assuntos  que  constituam  area de
competéncia legal do 6rgdo ou da entidade?
Caso a Administragdo pretenda contratar | Resposta
mais de uma empresa para a execugdao do
objeto, esta atestado nos autos que (i) ndo ha
perda de economia de escala, (ii) ¢ possivel
e conveniente a execucdo simultanea e (iii)
ha controle individualizado para a execugao
de cada contratado?




